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Introduccién Unidad II

INTRODUCCION A LA UNIDAD

Es importante conocer a fondo 1a utilizacién y aplicacién de una hoja de cdalculo de Excel, en
cuanto a la utilizacion de Férmulas, Funciones y Graficos el manejo facil de una hoja de
cdlculo, la aplicacion de caracteristicas especificas en las celdas. Asi como insertar,
eliminar y borrar celdas, filas y columnas. La utilizacion de las herramientas de Funciones,
Graficos y Prondsticos aplicables hoy en dia, para automatizar las tareas administrativas.

OBJETIVO DE LA UNIDAD

e El alumno manejara las herramientas de férmulas, funciones y graficos de una hoja
de cdlculo, mediante la revisién de las actividades y diferentes documentos que
observara y realizara.

* Que el alumno conozca, maneje y aplique las funciones de Excel para la solucién de
problemas financieros, estadisticos y de cdlculo, por medio de las estrategias y
actividades disefiadas.

e El alumno entendera y obtendrd estadisticas y prondsticos de ventas que le ayuden
a desarrollar habilidades profesionales para su desarrollo dentro de una
organizacion, mediante las actividades y los materiales disefiados.



Introduccién Unidad II

MAPA DE TEMAS

Introduccidn

Insertar funciones|

Creacidn de
Formulas, graficos
Funciones y

Graficos

Formato del
grafico

Modificar la posicion
y tamano del grafico

Creacion de
tendencias y
prondsticos sencillos
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EVALUACION DE LA UNIDAD

EVALUACION VALOR

ACTIVIDAD: GRAFICAS ESTADO DE RESULTADOS 10

EVALUACION DE LA UNIDAD 5

TOTAL 15 PUNTOS
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ACTIVIDADES DEL BLOQUE

TEMA SUBTEMA ACTIVIDADES
Introduccion
Insertar funciones Matematicas Estado de Resultados

Estadisticas

Logicas: anidar funciéon
Slcon Y() y O()

BlUsqueda y Referencia

Fecha

Creacidn de graficos

Formato del grafico

Modificar 1a posicion y Graficas Estado de Resultados
tamafio del grafico

Creacidon de tendencias y
pronodsticos sencillos
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EJERCICIOS DE LA UNIDAD

TEMA SUBTEMA EJERCICIOS
Introduccidn
Insertar funciones | Matematicas Funciones matematicas
Estadisticas Mas funciones
Logicas: anidar Redondeos

funcién Sl con Y() y O() _
Porciento

BlUsqueda y Referencia , o
Funciones estadisticas y

Fecha Logica

Creacion de Creacibn de graficos
graficos

Formato del
grafico

Modificar la
posicion y tamafio
del grafico

Creacion de Prondstico
tendencias y
prondsticos
sencillos




