Portafolio de Actividades y Ejercicios

El Portafolio consiste en integrar las actividades y ejercicios realizados a 1o largo de la
materia como una forma de evidencia del trabajo realizado.

Para tu Portafolio de Actividades y Ejercicios deberas integrar dentro de una carpeta virtual
aquellas actividades que se te indican a unidad. Debera estar comprimida en .zip con la
finalidad de que la carpeta pueda subirse a la Plataforma.

La CARPETA GENERAL deberd ser nombrada de 1a siguiente forma:
Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre + Portafolio. Ejemplo:
Rodriguez Corona Carlos Portafolio

La CARPETA DE CADA UNIDAD sera nombrada de 1a siguiente manera:
Apellido Paterno + Nombre + Numero de la unidad

Rodriguez Carlos U1

Rodriguez Carlos U2

Rodriguez Carlos U3

Rodriguez Carlos U4

LAS ACTIVIDADES debes de guardarlas de la siguiente manera:
Apellido Paterno_Primer Nombre_ A_Nombre de la actividad

Ejemplos: Rodriguez_Carlos_A_Ensayo

En el caso de integrar EJERCICIOS deberdas seguir el mismo procedimiento, guardando de
la siguiente manera:
Apellido Paterno_Primer Nombre_ E_Nombre del ejercicio

Ejemplos: Rodriguez_Carlos_E_cuadro_comparativo
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ACTIVIDADES Y EJERCICIOS A INTEGRAR EN EL
PORTAFOLIO

UNIDAD I. INTRODUCCION A LA HOJA DE CALCULO Y OPERACIONES BASICAS EXCEL
Actividades:
e Practicando

Ejercicios:
* Presentacion
e Configuracion
* Formato

UNIDAD II. FORMULAS, FUNCIONES Y GRAFICOS
Actividades:

e Estado de Resultados

e Grdficas Estados de Resultados Trimestral
Ejercicios:

e Funciones matematicas

e Mas funciones

* Redondeos

e Porciento

e Funciones estadisticas y 16gicas

e Creacion de graficos y prondsticos

UNIDAD lil. TECNICAS DE ADMINISTRACION Y ANALISIS DE DATOS
Actividades:

* |nventario

* Graficas de Tablas Dinamicas

Ejercicios:
* Ordenar listas
* Validacion de datos
e Subtotales y filtrado
e Creacién de Tablas Dindmicas
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UNIDAD IV. AUTOMATIZACION DE TAREAS CON MACROS Y OPTIMIZACION DE HOJA
DE CALCULO.
Actividades:
e Factura
Ejercicios:
* Elaborando Macros y Macros

UNIDAD V. BASE DE DATOS ACCESS
Actividades:

e Consulta e Informacion de una base de datos
Ejercicios:

* Creacién de Tablas

* Crea una Base de Datos

e Consulta y Reportes de base de datos
Lista de cotejo de Portafolio de Actividades y Ejercicios
ELEMENTO PORCENTAIJE
Las actividades son mostradas de forma ordenada por | 1%
unidad tematica.
Los archivos estan nombrados de manera correcta de | 1%
acuerdo alas instrucciones de cada actividad.

Integra todas las actividades solicitadas. 2%
Realiza todas las correcciones sefaladas en la|1%
retroalimentacion.

Total: 5%




