
	
  	
  	
   	
   	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

Crear Consultas 
 
Ficha crear, asistente para consulta, asistente para consultas sencilla.  

 

 

Aceptar 

 

Seleccionar el objeto origen de la consulta y los campos que vamos a 
utilizar en este caso todos, pasamos todos los campos y le hacemos clic 
en Siguiente.  
 



	
  	
  	
   	
   	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

Crear Consultas 
Observe que existen muchos campos con el nombre inicial de foto, solo 
necesitamos el que aparece solo con el nombre foto, no utilizar los 
demás.  

 

Observar la explicación.  
 
Seleccione la opción que observa en pantalla.  

 



	
  	
  	
   	
   	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

Crear Consultas 
 

Hacer clic en siguiente, colocar un nombre y clic en finalizar. 

 

Formato de  informe /reportes 

Estos formatos son muy importantes porque presentan tus datos en un 
formato muy accesible para leer, de tal manera que puedes personalizar la 
apariencia de los reportes para que sean visualmente más entendibles y así, 
imprimirlos para una junta o reunión. En Access puedes crear reportes de 
tablas o consultas. 

 

 

 

 

 



	
  	
  	
   	
   	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

Crear Consultas 
 

Para crear un informe se realiza lo siguiente: 

Ficha crear, asistente para informes.  

 

Seleccionar el objeto origen para el informe (en nuestro caso la 
consulta) y los campos que vamos a utilizar (en este caso todos), 
pasamos todos los campos y devolvemos algunos de foto que no vamos 
a utilizar  

Observa que existen muchos campos con el nombre inicial de foto, solo 
necesitamos el que aparece con el nombre foto, no utilizar los demás. 

	
  	
  
	
  	
  

Asistente	
  para	
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Crear Consultas 
 

Siguiente  
En el nivel de agrupamiento lo dejamos como está. 

 

Criterios de orden, seleccionamos por nombre.  
 

 
 

 
 
 
 



	
  	
  	
   	
   	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

Crear Consultas 
 
 
Siguiente  
Distribución de los datos, dejamos columnas por ahora, luego puedes 
probar otras opciones.  

 

Siguiente  
  

Colocamos el nombre del informe y Finalizar.  
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