Crear Consultas

Ficha crear, asistente para consulta, asistente para consultas sencilla.

-

~
Nueva consulta l ? &J

Asist. consultas de tabla ref. cruzadas
Asistente para busqueda de duplicados
Asistente busqueda de no coincidentes

Este asistente crea una consulta
con los campos seleccionados.

[ Aceptar ] [ Cancelar

Aceptar

-
Asistente para consultas sencillas

:Qué campos desea incluir en la consulta?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: agenda E]

Campos disponibles: Campos seleccionados:

Nombre

Foto.FileURL

Foto.FileType

Foto.FileTimeStamp
Foto.FileName

Foto.FileFlags

Foto.FileData -

.I

>>

Siguiente > H Finalizar

Seleccionar el objeto origen de la consulta y los campos que vamos a

utilizar en este caso todos, pasamos todos los campos y le hacemos clic
en Siguiente.



Crear Consultas

Observe que existen muchos campos con el nhombre inicial de foto, solo
necesitamos el que aparece solo con el nombre foto, no utilizar los
demas.

.
Asistente para consultas sencillas

;Qué campos desea incluir en la consulta?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: agenda E]

Campos disponibles: Campos seleccionados:

Id -
Foto.FileType Nombre
Foto.FileTimeStamp
Foto.FileName Identificacion
Foto.FileFlags Telefono
Foto.FileData Direccion

Correo
Lugar de trabajo -

Siguiente > H Finalizar

Observar la explicacion.

Seleccione la opcidn que observa en pantalla.

Asistente para consultas sencillas

:Desea una consulta de detalle o resumen?
% a8 @ Detalle (muestra cada campo de cada registro)
P lEa| | emmm=- E
SN () Resumen
1 bb
Z | dd
3 | dd
1 | aa
2 | aa
3 [4]4]
4 | cc
5 | dd
6 | dd
Cancelar ] [ < Atrds ][ Siguiente = ] ’ Finalizar
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Hacer clic en siguiente, colocar un nombre y clic en finalizar.

P B
Asistente para consultas sencillas

;Qué titulo desea asignar a la consulta?

Consulta agenda]

Esta es toda la informacion que necesita el asistente para crear la consulta.

¢Desea abrir la consulta o modificar el disefio de la consulta?

(@ Abrir la consulta para ver informacion.
() Modificar el disefio de consulta.

Cancelar H < Atras

Formato de informe /reportes

Estos formatos son muy importantes porque presentan tus datos en un
formato muy accesible para leer, de tal manera que puedes personalizar la
apariencia de los reportes para que sean visualmente mds entendibles y asi,
imprimirlos para una junta o reunion. En Access puedes crear reportes de
tablas o consultas.
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Para crear un informe se realiza 1o siguiente:

Ficha crear, asistente para informes.
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sistente para informes

Todos los objet... @ «

Muestra el Asistente para informes que le

ayuda a crear informes simples y
Buscar. ye personalizados.

Tablas £

j agenda

Consultas 2

B3 Consulta agenda

Formularios

»

E Formulario agenda

Seleccionar el objeto origen para el informe (en nuestro caso la
consulta) y los campos que vamos a utilizar (en este caso todos),

pasamos todos los campos y devolvemos algunos de foto que no vamos
a utilizar

Observa que existen muchos campos con el nombre inicial de foto, solo
necesitamos el que aparece con el nombre foto, no utilizar l1os demas.

-
Asistente para informes

:Qué campos desea incluir en el informe?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Consulta: Consulta agenda

[=]

Campos disponibles: Campos seleccionados:

Foto.FileData
Foto.FileFlags
Foto.FileName
Foto.FileTimeStamp
Foto.FileType

| Telefono

| Direccion

|

| Correo

Lugar de trabajo

Fecha de nacimiento
| Profecion u ocupacion
| Estado civil
Genero
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Siguiente
En el nivel de agrupamiento 1o dejamos como esta.

.
Asistente para informes

;Desea agregar algun nivel de
agrupamiento? 1d, Nombre, Foto, Identificacion,
Telefono, Direccion, Correo, Lugar de
trabajo, Fecha de nacimiento, Profecion
u ocupacion, Estado civil, Genero

Identificacion

Telefono

Direccion

Correo

Lugar de trabajo Prioridad
Fecha de nacimiento

Profecion u ocupacion

Estado civil i

Cancelar H < Atras H Siguiente > H Finalizar

Criterios de orden, seleccionamos por nombre.

e

Asistente para informes

:Qué criterios de ordenacidn desea utilizar para los registros?

Puede ordenar los registros hasta por cuatro campos, en orden
ascendente o descendente.

. ] [ rosenaeme ]
z ] [ sacenaeme ]

3

Cancelar H < Atras ][ Siguiente > ][ Finalizar
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Siguiente
Distribucidn de los datos, dejamos columnas por ahora, luego puedes
probar otras opciones.

-
Asistente para informes

:Qué distribucién desea aplicar al informe?

Distribucion Orientacién
@ 1 o \Vertical
F) labulag Horizontal

) Justificado
A

/| Ajustar el ancho del campo de forma gue quepan todos los
" campos en una pagina.

Cancelar H < Atras H Siguiente > H FEinalizar

Siguiente

Colocamos el nombre del informe y Finalizar.

.
Asistente para informes

:Qué titulo desea aplicar al informe?

Informe|agenda

Esta es toda la informacion que necesita el asistente para crear el informe.

;Desea una vista previa del informe o modificar su disefio?

@) Vista previa del informe.
() Modificar el disefio del informe.

Cancelar ] [ < Atras
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