¢,.Como Alimentar un Registro?

Para alimentar el ingreso de un registro se debe tener en cuenta un orden,
verificar que la primera tabla a alimentar no contenga informacién de
relaciones.

Para realizar un registro se debe iniciar por la primera celda que nos muestra
la tabla, para identificar que se esta realizando en la fila se muestra un signo
(*).

Tomar en cuenta que aquellas casillas en las cuales aparece ID pueden se
numericas o de texto, segun su configuracion.

«[Io CREAR DATOS EXTERNOS HERRAMIENTAS DE BASE DE DATOS COMPLEMENTOS CAMPOS TAB|»

E] H ©- = PRUEBA: Base de datos- C:\Users\laptop\Documents\PRUEBA.accdb (Formato de archiv... ? - 0O X

b{ AB 12 = B % R Texto corto v =
v o
Ver Texto Nimero Moneda Propiedades Validacién
v corto - v de campo ~
Vistas Agregary eliminar Formato ~
. Tablal X
Todos los objet... @ « | 3 Tavi
r ye Id +| NOMBRE ~ FECHA NAC ~ EDAD - SUELDO - Haga clic pi
USCar.
Tabl . 1 LUIS 10/02/1995 25 $15,000.00
% = . 2 ANA 05/11/1986 28 $20,000.00
Tablal
avie 3 RUFINO 10/01/1985 27 $50,000.00
4 ALONDRA 03/06/1997 15 $34,000.00
5
* (Nuevo) 0 $0.00
Registro: 4 4 5de5 L 2 Buscar 4 4

Vista Hoja de datos

Practica generando una pequena Base de Datos

VVamos a realizar una base de datos para almacenar la informacién de
contactos (agenda). Lo primero que vamos a realizar es recolectar toda
la informacion y campos que vamos a utilizar para la creaciéon de
nuestra tabla o tablas.
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Recoleccion de Datos

NOMBRE DEL | TIPO DE | DESCRIPCION

CAMPO DATOS

Nombre Texto

Foto Datos adjuntos | Permite  colocar una
imagen

ldentificacion Numero

Teléfono Texto

Direccion Texto

Correo Texto

Donde labora Texto

Fecha nacimiento | Fecha

Profesion Texto

Estado civil Texto

Creando la Base de datos
Primero crear la base de datos para escritorio

BDInstituto : Base de datos- C:\Users\laptop\Documents\BDInstituto.accdb (Formato de archivo de Access 2007 - 2013) - Access 7 - 8 X

/@\
\@a 5 &

ssssssssssssssssssssss




¢,.Como Alimentar un Registro?

x
Base de datos del escritorio en
blanco

Nombre de archivo
Base de datosl
C:\Users\laptop\Documents\

Se le da un nombre y el lugar del disco
Al iniciar Access, crea una tabla que, por el momento, vamos a cerrar. Cabe
mencionar que la extension de los archivos de Bases de Datos de Access es:

Nombre archivo .MDB
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Crear la tabla
1. Entra a la Ficha crear, Diseno de tabla como se muestra
en la siguiente imagen:

Ei + Base de datosl : Base de datos- C:\Users\Alumnos\Documents\Base de datosl.accdb (Formato de archivo de Access 2007 - 2013) - Access ? - 8 X
ARCHIVO maiyi(a(e] CREAR DATOS EXTERNOS HERRAMIENTAS DE BASE DE DATOS Iniciar sesién
BEE M R & 8 O ] (] & O
i : = &
Elementos de  Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de  For rio Disefio del Formulario me Disefio de Informe Macro
aplicacion - de tabla SharePoint ~ consultas  consulta formulario en blance & - informe en blanco

Plantillas Tablas Consultas Formularios Informes Macros y codigo ~

TOdOS IOS ObJ Disefio de tabla

Crea una nueva tabla en blanco en la vista

Guscal Disefio. Puede agregar campos, establecer

opciones de indice y realizar otras tareas de

disefio de tabla avanzado.

2. Ensequida te aparecerd la siguiente imagen, donde
tendras que colocar 1os campos Y su respectivo tipo de
dato.

Por ejemplo en la imagen observamos:
Campo: El nombre
Tipo de dato es: Texto corto
[A S| = agenda : Base de datos- D:\walder\agenda.accdb (Formato de arch... HERRAMIENTAS DE TABLA ? — = >
INICIO CREAR DATOS EXTERNOS HERRAMIENTAS DE BASE DE DATOS DISENIO Iniciar sesién

=l I B5 M | =8 EZ

22< Eliminar filas

Ver Clave € Probar reglas —- Hoja de indices Crear macros Cambiar nombre/ Relaciones Dependencias
- principal de validacion ESX Medificar basquedas  propiedades de datos ~ Eliminar Macro del objeto
Vistas Herramientas Mostrar u ocultar Eventos de campo, registro y tabla Relaciones ~
1 ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se deshabilité parte del contenido activo. Haga clic para obtener mas detalles. Habilitar contenido x
To =H agenda =<
Nombre del campo Tipo de datos Descripcién (opcional) -
Buscar. 2| | gy 2=
Autonumeracion
Ll Nombre Texto corto
= a. identificacion Numero
Telefono Texto corto
Direccion Texto corto
Correo Texto corto
Lugar de trabajo Texto corto
Fecha de nacimiento Fecha/Hora
Profecion u ocupacion Texto corto
Estado civil Texto corto
Genero Texto corto
Propiedades del campo
General |Busqueda
Tamafio del campo Entero largo
Nuevos valores Incrementalmente
Formato
Titulo
Indexado Si (Sin duplicados)
Alncacion derions Geneia Un nombre de campo puede tener hasta 64
caracteres de longitud, incluyendo espacios.
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Nota: Recuerda que los tipos de datos tu los deberds definir de acuerdo a tu
campo; es decir, si pides edad, tendrds que considerar un tipo de dato

)
B d s agenda: Base de datos- D:\walder\agenda.accdb (Formato de arch...  HERRAMIENTAS DE TABLA ?2 - 8 X
ARCHIVO INICIO CREAR DATOS EXTERNOS HERRAMIENTAS DE BASE DE DATOS CAMPOS TABLA Iniciar sesién
b/‘ Y 2| Ascendente Y Seleccion ~ E = Nuevo > ﬁ a5, |Calibri (Detalle) -1
Em Copiar ¥ El Descendente Ylj Avanzadas v .;». &q Guardar :E/( >~ N..K S [E== ]
Ver Filtro Actualizar Buscar o EL I )
todo ~ ; -O- k- A- - E==|4d-
Vistas Portapapeles [ Ordenar y filtrar Registros Buscar Formato de texto [
1 ADVERTENCA DE SEGURIDAD Se deshabilité parte del contenido activo. Haga clic para obtener mas detalles. Habilitar contenido x
Todos los ...® « || = 0enda =
A 5 Id ~  Nombre -~ Identificacic + Telefono ~ Direccion -~ Correo  ~ Lugardetra - Fechadena - Profecionu ~
USCar..
o ! WALDER PONT 77103498 8853978 CALLE 27 No. 2 claseswalder@ funedo 10-abr-75 DOCENTE
ablas P
= 2 SANTIAGO MO 1116797418 3213261587 CALLE 30 No.1; santii-19@live funedo 19-nov-93 ESTUDIANTE
d
2genea 3 DEICY DAVILA 68290798 8856471 CALLE 19 No.1t deisyazucenac Soe calzado 02-ene-75 COMERCIANTE
4 OLGA OSORIO 1057783679 8859702 MZH CASA 3 olgis_28@hotr U.Tolima 28-oct-88 ESTUDIANTE
* (Nuevo) 0

3. Guardar la tabla, colocar un nombre, Access
preguntard que no existe clave principal y que si desea
que se cree una, dar Aceptar y cerrar la tabla.

* Podemos observar que se ha creado un nuevo
objeto tipo tabla.

 Enseguida deberas alimentar la base de datos
(llenado de datos) para tener algo de informacidn
y continuar avanzando.

Recuerda: Para el llenado de la base de datos, por ejemplo:

En el Panel de Navegacién “Todos 1os Objetos de Access” damos clic
a Tabla a trabajar y se mostrara@ como la vemos en la imagen y
podremos ingresar los datos que requerimos.



