Filtro Avanzado

En Excel puedes realizar un filtrado de datos totalmente personalizado proporcionando los
criterios que deseas aplicar a la informacion. Este tipo de filtrado es conocido como Filtro

avanzado y en esta ocasion te mostraré como utilizarlo.

De acuerdo a la siguiente tabla:

A B C
il No. Empleado  Departamento Nombre
2 400307 Recursos Humanos Andrea
3 400308 Finanzas Juan Carlos
4 400309 Informatica Arturo
5 400310 Mercadotecnia Claudia
6 400311 Direccion General Jacob
7 400312 Finanzas Isidro
8 400313 Finanzas Consuelo
9 400314 Mercadotecnia Fernanda
10 400315 Recursos Humanos Jorge

11

D
Apellido
Mendoza
Hernandez
Becerril
Camacho
Sarmiento
Jiménez
Palacios
Fonseca
Villarreal

Supongamos que deseo filtrar 1os registros del departamento de Finanzas.
Coloqué los criterios por arriba de la tabla de datos aunque realmente su ubicaciéon no es

de importancia.

Aplicar un filtro avanzado a los datos.

[ sélo registros Ginicos

Filtro avanzad

10 400312 Finanzas
11 400313 Finanzas oy
12 400314 Mercadotecnia Q) Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
13 400315 Recursos Huma Coplariaotrolugar
14 '| Rango de lalista: | $A$4:8D$13
15 Rango de criterios: | Hoja1!$B$1:$8$2
16 .
Copiar a:
17

| 4] A [ B c D E
1 Departamento
2 Finanzas
3
.3 No. Empleado  Departamento Nombre Apellido
| 5 | 400307 Recursos Humanos Andrea Mendoza
6 400308 Finanzas Juan Carlos Hernandez
| 7 | 400309 Informatica Arturo Becerril
| 8 | 400310 Mercadotecnia Claudia Camacho
9 400311 Direccion Gene
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Filtro Avanzado

Antes de aplicar el filtro avanzado debo seleccionar la tabla de datos (A4:D11) y
posteriormente ir a la ficha Datos y pulsar el botdn Avanzadas que se encuentra en el
grupo Ordenar y filtrar. Se mostrara el cuadro de didlogo Filtro avanzado.

| A B [ ¢ [ o |
Departamento

Finanzas

1
2
3
i3 No. Empleado  Departamento Nombre Apellido
6

400308 Finanzas Juan Carlos Hernandez
10 400312 Finanzas Isidro Jiménez
11 400313 Finanzas Consuelo  Palacios

14

En el cuadro de texto para Rango de criterios he seleccionado el rango que contiene las

condiciones del filtro avanzado necesarias. Solamente resta pulsar el botdn Aceptar para
aplicar el filtro.
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