Programacion de Autollenado

Para no escribir datos manualmente en una hoja de calculo, puedes utilizar 1a opcién de
rellenar para completar el autollenado siguiendo un patrén seriado de valores.

La caracteristica conocida como Flash Fill detecta patrones en los datos que ingresamos en
una columna y sugiere el contenido del resto de las celdas.

ARRASTRAR EL GCGONTROLADOR .. . x v £ | em
DE RELLENO PARA RELLENAR B C D
1 Marketing Transactions Amount Name C
DATOS EN CELDAS :
3 11/2/2011 801010-Ads-Advertising-John $1.300.00 John
ADYACENTES 4| 11/3/2011 802100-Evs-Events-Jenny $1.830.00 Jenny
. . 5 | 11/4/2011 804020-Dmg-Digital Marketing-Bill $600.00 . 1
1. Seleccione las celdas que contienen 10S | ¢ 11/7/2011 807800-Pro-Promotions-sally $1.800.00
11/8/2011 801010-Ads-Advertising-Paul $2,730.00
datos con los que va a rellenar las celdas |s 112011 802100 vsEventspaul $1.750.00
d 9 11/9/2011 804020-Dmg-Digital Marketing-John $1,200.00
a y ace ntes . 10| 11/10/2011 806002-Prs-Public Relations-John $3,500.00
11 11/11/2011 807800-Pro-Promotions-Jenny $2,500.00
2. Arrastre el controlador de relleno por 1as |, /1.5 sososcotooniesn AT
13| 11/15/2011 801010-Ads-Advertising-Sally $800.00
Ce]das que desea re"enar' 14| 11/17/2011 802100-Evs-Events-John $2,370.00
3 Pa ra Camb]ar ]a fo rma de re"enar ]a 15 11/18/2011 804020-Dmg-Digital Marketing-Bill $700.00
’ 16| 11/18/2011 806002-Prs-Public Relations-Paul $1.800.00
seleccion, haga clic en Opciones autollenado |17 11/21/2011 803003 Evs-Events il $550.00
., 18 11/21/2011 807800-Pro-Promotions-Blill $1,420.00
y en la opcion que desea usar. 19| 11/22/2011 801010-Ads-Advertising-Jenny $2.210.00
20 | 11/23/2011 804020-Dmg-Digital Marketing-Sally $920.00
21| 11/93/2011 80ANND-Pre-Puihlic Relatinns-Sallv $1 480 00
Transactions Expense Trends +)

UTILIZAR EL CONTROLADOR DE RELLENO PARA RELLENAR
DATOS

Se puede utilizar el comando Rellenar para rellenar datos en las celdas de una hoja de
cdlculo. También se puede configurar Excel para que continle automaticamente una serie
de numeros, combinaciones de numeros y texto, fechas o periodos de tiempo, en funcién
de un modelo establecido.

Sin embargo, para rellenar rapidamente varios tipos de series de datos, seleccione las

celdas y arrastre el control de llenado —4.



Programacion de Autollenado

USTED PUEDE DESACTIVAR O ACTIVAR LAS OPCIONES DE
AUTOR RELLENO

1.-Seleccionar Archivo, Opciones.
2.- Clic a Mensaje de avanzadas y aparece la ventana adjunto.

Activar las casillas de:
Permitir arrastrar y colocar el controlador de relleno y celdas.
Habilitar Autocompletar para valores de celda (Relleno rdpido automatico).
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