Cerrar un Libro de Trabajo

CERRAR EXCEL

Para cerrar Excel, puedes utilizar cualquiera de las siguientes operaciones:

opcion >aiir.

derecha de ventanas activas.
ventana de Excel.
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Dar clic a 1a pestana de Archivo, y aparece la siguiente imagen:
Clic en cerrar en la banda verde.
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EMPEZAR DE NUEVO UN LIBRO DE TRABAJO

Dando clic a 1a pestana de Archivo aparece la siguiente ventana:
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Calendario para estudiantes Hoja de balance Seguimiento de facturas de ventas

A partir de aqui podemos seleccionar un Libro en Blanco, o cualquier otra Plantilla de las
que aparecen en la ventana de al lado.

&
IMPRESION
@ 3_Padron_beneficiarios_ A (1) - Excel
« Vista preliminar. mprimir

e Configurar pagina. ~
Guardar como Impresora
o
Comparti
,,,,,,
i BE 1 o 120
Opciones

T e
1

1 Jae2»




Cerrar un Libro de Trabajo

VISTA PRELIMINAR

Para visualizar el archivo, das clic a 1a pestafia de Archivo, después Imprimir, de inmediato
aparece la ventana siguiente, donde puedes ver de manera preliminar la informaciéon de tu
archivo.
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Configurar pagina

CONFIGURACION DE PAGINA
En esta misma ventana se procede a Configurar la pagina, dandole clic a Configuracion:

Desde alli podra definir, hojas a imprimir, tamafo de hoja, orientacion, intercalar hojas,
margenes personalizados, etc.
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