Creacién de una Carta

Word nos da un sin fin de plantillas predeterminadas para poder realizar
diferentes tipos de trabajos, entre ellos estan cartas, curriculos, folletos,
tarjetas, calendarios, etc.

En esta ocasidn realizaremos una carta.

La carta tiene un formato especifico y Word nos proporciona diferentes
disenos respetando el formato de la carta. Para ver estos disefios abrimos un
documento nuevo en Word y en vez de elegir un documento en blanco damos
clic ala opcion de CARTAS asi como se observa en la imagen.
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Creacién de una Carta

Una vez que damos clic en carta, nos enviard diferentes tipos de disenos, y
seleccionamos el de nuestro gusto.
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