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INTRODUCCION A LA UNIDAD

Las Tecnologias de la Informacién han llegado a nuestras vidas cotidianas, alas escuelasy en las
organizaciones, se caracterizan por estar en constante cambio y mejoras que ayudan a facilitar
todas las actividades de nuestra vida diaria, transformando nuestra sociedad y la forma en que nos
comunicamos.

Esta segunda unidad nos ofrece herramientas para mejorar nuestra comunicacion, planear nuestras
actividades y ser mas eficientes en nuestros tiempos esto incluye nuestra vida familiar, personal,
académica y laboral.

OBIJETIVO DE LA UNIDAD

El estudiante conocerd e identificar los principios y conceptos bdsicos de temas como el sistema
operativo de Windows 10 y las herramientas de comunicacién y trabajo en equipo actuales como:
OneDrive, SharePoint, OneNote, Yammer y Outlook.
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MAPA DE TEMAS

Introduccién a Windows 10
Introduccién a OneDrive
Introduccidn a SharePoint

Introduccion a OneNote
Introduccidon a Yammer
Introduccion a Outlook
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ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

TEMA SUBTEMA ‘ ACTIVIDAD

Windows 10 Mapa conceptual

OneDrive, SharePoint, Onenote, Yammer, Usos
Outlook

EVALUACION DE LA UNIDAD

EVALUACION PUNTOS
Actividad 3 Puntos
Actividad 10 Puntos
Evaluacion final de la unidad 5 Puntos

Total 18 Puntos




