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Introduccion a la Materia

INTRODUCCION A LA MATERIA

Comunicacién Efectiva es una materia esencial en los procesos de interaccion humana. Su
propuesta consiste en conocer e integrar conocimientos relacionados con los actos comunicativos,
tanto desde la perspectiva oral como de la escrita. En términos generales, plantea un recorrido por
la historia de los lenguajes, para recalar en las caracteristicas principales de la redaccion.
Comunicarse implica la asociacion de ideas y compartir con los demds, hacer comun el
conocimiento entre los interactuantes.

OBIJETIVO DE LA MATERIA

Desarrollar la capacidad de analisis y pensamiento critico, a través de la practica ordenada vy
reflexiva de los procesos de lectura, escritura, investigacion y expresion oral.

CONTENIDO TEMATICO

UNIDAD 1: COMUNICACION Y LOS PROCESOS DE LECTO-ESCRITURA
El lenguaje. Origenes y caracterizacion

El lenguaje. Lenguajes verbales y no verbales: definiciones y tipologia

El proceso de la comunicacidon. Qué es la comunicacion

El proceso de la comunicacidn. Intencién comunicativa
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UNIDAD 2. LA LECTURA: PROCESOS Y FENOMENICA LECTORA

Prelectura: fundamentacién y contexto. La lectura
La lectura como proceso y fendmeno

Tipos de lecturas

El acto de la lectura

Lectura, estudio y trabajo

Tipos de texto y espacios lecturables

Lecgtura y recreacion. Una generalidad hermenéutica

UNIDAD 3: REDACCION DE TEXTO

Caracteristicas generales de la redaccidon. Redaccidn, condiciones de los escritos
Elementos centrales de la redaccién

Caracteristicas de los tipos de textos

Acentos y silabas

Textos académicos y expositivos

Investigacion documental

Estrategias de investigacion
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EVALUACION GENERAL

Para aprobar la materia, deberds cumplir de forma obligatoria con la realizacidon o entrega de lo
siguiente:

e Desarrollo de las lecciones.

e Responder a todos los cuestionarios de evaluacion por unidad.

e Realizar y entregar dentro del tiempo establecido el Proyecto Final.
e Responder a la evaluacion final.

La calificacion minima aprobatoria es 70, en caso de no cumplirla, podras presentar la semana
extraordinaria, en donde tendras que entregar un proyecto extraordinario y contestar un examen
extraodinario. Recuerda que esta semana tiene un costo que deberas cubrir a través del carrito de
servicios. Si tienes duda, comunicate con el facilitador de la materia.

RECUERDA QUE LA CALIFICACION MINIMA APROBATORIA ES 70

EVALUACION PUNTOS

Unidad 1 15
Unidad 2 15
Unidad 3 15
Unidad 4 15
Proyecto Final 20
Evaluacion del Conocimiento 20
TOTAL 100
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PROYECTO FINAL

Ya has consultado fuentes de informacién, realizado un comparativo entre la redaccién vy la
administracién, repasado y aplicado reglas de ortografia, asi como una larga serie de ejercicios.
Ahora, para concluir la materia, deberas realizar un ensayo de 5 cuartillas con el tema “Importancia
de la redaccion y la administracion en la vida cotidiana”. Tu redaccidn debera contemplar las
caracteristicas de un trabajo escolar: una portada, un indice, una introduccién, un cuerpo o
contenido, una conclusiéon y una bibliografia. Recuerda, considera los aspectos de cohesion
sintactica y coherencia textual en la exposicién de tus ideas, ademas de una adecuada ortografia y
manejo de la puntuacion. Puedes rescatar informacién de tus trabajos anteriores sobre la tematica,
considerando la retroalimentacién recibida en su momento.

LISTA DE COTEJO
Elemento Valor
Coherencia 8
Ortografia y puntuacion 6
Cohesion 6

Enviala a través de la Plataforma Virtual. Recuerda que el archivo debe ser nombrado:

Apellido Paterno_PrimerNombre_Proyecto_Final
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DINAMICA DE TRABAJO

Cada Unidad consta de los siguientes elementos:

Contenido Tematico: presentacién y andlisis de conceptos, fundamentos tedricos, implicaciones y
aplicaciones del tema al que se refiere la Unidad correspondiente.

Controles de Lectura: cuestionamientos especificos acerca de las lecturas realizadas bajo un sistema
de opcidon multiple o relacionar, los cuales permitiran comprobar que has revisado y leido cada una
de las lecturas que te han sido asignadas. Recuerda que pueden tener valor en tu evaluacién.

Actividades: aplicacion de los conocimientos tedricos adquiridos. Son evaluables bajo listas de
cotejo especificas y adquieren una ponderacion en la evaluacion.

Evaluacion por Unidad: consta de una serie de reactivos que se evallan para comprobar el
conocimiento adquirido dentro de la Unidad.

Antes de terminar tu materia deberds responder una evaluacidn final que comprende los
contenidos de toda la materia.



