Proyecto Final
Producto Integrador


El proyecto final de la materia consiste  en  realizar  la estructura administrativa de tu microempresa; guíate con el siguiente formato y llena cada uno de los elementos que se te piden; algunos ya fueron realizados en actividades previas. 
	NOMBRE DE LA MICROEMPRESA

	ESTRUCTURA ORGÁNICA

	Puestos
	Funciones del puesto

	
	

	
	

	
	

	SISTEMAS GENERALES

	Pláticas generales 
	

	PROCEDIMIENTOS

	Políticas de trabajo:
	

	Recursos
	Humanos 
	

	
	Materiales
	

	
	Técnicos 
	

	
	Financieros 
	

	Estructura de los Procedimientos 
	Actividades 
	Describir métodos, secuencias  a utilizar 

	
	Relaciones 
	Organigrama 

	
	Políticas 
	Describir políticas de operación, control y decisión 

	MECANISMOS DE INFORMACIÓN

	Diagnósticos 
	¿Cómo se realizaran los diagnósticos de necesidades?

	Comunicación 
	¿Cómo se garantizará la comunicación?

	Decisiones 
	¿Quién tomará las decisiones dentro de la microempresa y gracias y basado en qué?




Lista de cotejo 
	ELEMENTO
	VALOR 
	OBTENIDO

	Descripción de los elementos que integran  la estructura orgánica.
	2 puntos
	

	Describe las políticas generales de la microempresa.
	1 puntos
	

	Describe en qué consisten los recursos de la microempresa. 
	2 puntos
	

	Describe las actividades  que se desarrollarán dentro de la microempresa.
	1 puntos
	

	Describe cómo son las relaciones dentro de la microempresa.
	1 puntos
	

	Describe las políticas de operación / control o decisión de la microempresa.
	1 puntos
	

	Describe los mecanismos de información de la microempresa.
	2 puntos
	

	TOTAL
	10 puntos
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