Elementos de Organigrama

(Jerarquia, Agrupacién y Comunicacion)

Existen diversos criterios para fijar 1os hombres de las graficas con las que se
representa la estructura organizacional, entre los mas comunes estan
organigrama y carta de organizacion.

Goémez Ceja lo define como: “Una grafica que muestra la estructura
interna de la organizacion formal de la empresa, sus relaciones, sus niveles de
jerarquia y las principales funciones que se desarrollan”.

Terry lo define asi: es una forma de gramatica que muestra las principales
funciones y sus respectivas relaciones; los canales de autoridad formal y la
autoridad relativa de cada uno de los miembros de la administracion.

El organigrama describe graficamente la division del trabajo por establecerse
y la relacidon que se dara entre las distintas areas de actividades, a través de
lineas que representan 1los canales de supervision, coordinaciéon y
comunicacién que existirdn en la empresa.
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Para estructurarlo se emplean cierto tipo de simbolos, conocidos
universalmente:

Simbologia Significado

Departamentos o divisiones
de 1la organizacibn que
varian en importancia de
acuerdo a su tamano.

Rectangulos

Lineas continuas Lineas de mando de una
. divisibn superior a una
Verticales ) :
inferior.
Lineas continuas
Horizontales Indican la unidn entre

organos de asesoria.

Lineas Significan coordinacion;
discontinuas unen por los dos lados a
dos rectangulos que
mantienen relaciones de
coordinacion.

Horizontales
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Cédmo se elabora un organigrama:

Para representar las partes de una organizacidn en un organigrama se deben
seguir los siguientes pasos:

2: Hacer una lista de funciones y sub funciones.

= Realizar una lista de comparacion.

== Prepararlos cuadros o plantillas.

Confeccionar los organigramas.
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