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Introduccién Unidad II

INTRODUCCION A LA UNIDAD

Se considera a la administracidn como la fuerza ordenada para operar una
organizacion; en ese sentido, sera necesaria la aplicacion de fases o etapas
con las cuales podra desempefiarse eficientemente.

Una organizacién basada en procesos administrativos debe contar con las
siguientes fases: planeacidn, organizacion, direccion y control. Las funciones
administrativas consideradas en su totalidad conforman el proceso
administrativo; cuando se toman aisladamente sdélo son funciones
administrativas. Las etapas deben de ejecutarse de forma simultdnea, en
mayor o en menor grado, ho se puede aislar una de otra.

Reflexiona: Tu siempre estas administrando: tu dinero, tu tiempo, tus
descansos, eventos, etc. De manera inconsciente planeas, organizas, diriges y
controlas una serie de actividades para alcanzar un objetivo; por ejemplo, que
te rinda el dinero, el tiempo, etc.

OBJETIVO ESPECIFICO DE LA UNIDAD

El estudiante conocerd y aplicara las fases del proceso administrativo, su
utilidad y aplicacidon. A través, del analizar general las diferentes etapas que
integran el proceso administrativo y en forma particular de cada uno de los
ejercicios que se integran para el diseno de la actividad en la que trazara de
manera clara y precisa cada una e las etapas: Planeacidn, organizacidn,
direccion y control de un viaje de por 1o menos 3 noches y 4 dias al lugar de su
preferencia.



Introduccién Unidad II

MAPA DE TEMAS

|

Introduccién al
Proceso

Administrativo

Definicion del Etapas del
proceso proceso
administrativo administrativo

|
| | | | | 1
| | | | | |

Prevision Planeacién Organizacién Integracién Direccién Control




Introduccién Unidad II

EVALUACION DE LA UNIDAD

EVALUACION PORCENTAJE

ACTI,VIDAD: MALA ELECCION MISION Y
VISION 6%
FORO: LLUVIA DE IDEAS UN VIAJE 1.50%
FORO: INTEGRACION Y DIRECCION 1.50%
ACTIVIDAD: PROCESO
ADMINISTRATIVO 6%
EVALUACION DE LA UNIDAD II 5%

TOTAL 20%

ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

TEMA SUBTEMA ACTIVIDAD
Introduccién al Etapas del Mala Eleccidn Misidn y
proceso proceso \/ision
administrativo administrativo Foro: Lluvia de ideas

Un Viaje

Foro. Integracién y
Direccidn

Proceso administrativo




