
			

													
	

Uso de los Signos de Puntuación 

La redacción es un proceso intelectual que requiere del uso de diferentes destrezas para 
exponer las ideas en diversos tipos de texto. 
 
     Es necesario conocer los diferentes signos de puntuación que existe y sus usos, para 
usarlos correctamente y que enriquezcan nuestros escritos. 
 
LA COMA 
La coma es un signo que indica una pausa breve y se usa principalmente en los siguientes 
casos: 

1. Separar elementos. 
2. Encerrar aclaraciones. 
3. Señalar omisiones. 

 
• Se usa para separar dos o más palabras o frases que pertenecen al mismo 

contenido, las enumeraciones en donde no se use “y” ni “o”. 
 

Ejemplo 
Tenía carros, patinetas, bicicletas y motos. 
El atleta es joven, fuerte, ágil y sano. 
Ayer, hoy y siempre, el trabajo es la forma honrada, honesta y sagrada de ganarse la 
vida. 

 
• Separación de dos miembros independientes en una oración, haya o no conjunción 

entre ellos (conjunciones con “y” u “o”). 
 
Ejemplo 
Los soldados saludaban, la gente aplaudía, y los niños no paraban de cantar. 

 
 
 



			

													
	

Uso de los Signos de Puntuación 

• Para limitar una aclaración o ampliar una oración. 
 
Ejemplo 
Descartes, gran filósofo francés, escribió muchos libros. 

 
• Las locuciones conjuntivas o adverbiales, sea cual sea su posición, van precedidas y 

seguidas de coma, tales como: en efecto, es decir, de acuerdo, en fin, por 
consiguiente, no obstante, y otras de la misma clase. 
 
Ejemplo 
Dame eso, es decir, si te parece bien. 
Contestó mal, no obstante, aprobó. 

 
• El vocativo, que se usa para invocar, se escribe seguido de coma si va al principio de 

la frase, precedido de coma si va al final y entre comas si va en medio. 
 
Ejemplo 
Carlos, ven aquí. 
Ven aquí, Carlos. 
¿Sabes, Carlos, quién reza? 
Señor Ayala, le agradeceré envíe el telegrama hoy mismo. 

 


