
 

 

 
 

La edición digital de imagen permite manipular fotos o documentos para 

optimizar la calidad del producto, de tal manera, permite potencializar el trabajo 

realizado por quien tomó la fotografía. 

 

Generalmente las computadoras tienen un programa básico de edición de 

imagen, ( si no lo identificas, usa power point) para hacer uso de este, es 

necesario abrir la imagen que desees editar y presionar el botón de “editar”. 

 

Las herramientas básicas de edición de imagen son las siguientes: 

1. Recortar imagen. Esta herramienta tiene la función de seccionar el tamaño 

de la fotografía, los pasos para usar esta función son:  

Haz clic en herramientas > haz clic en Recortar > ajuste el recuadro de 

acuerdo con el tamaño en que se hará el corte. 

 

2. Voltear. Esta herramienta funciona para invertir de un lado a otro una 

imagen, los pasos para usar esta función son: 

Haz clic en herramientas > haz clic en Voltear (generalmente se 

representa por un ícono de triángulo). 

 

3. Girar. Esta herramienta tiene la función de rotar una imagen, los pasos para 

usar esta función son: Haz clic en herramientas > haz clic en Girar (se 

representa con un ícono de flecha) > ajuste la dirección de la foto. 
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4. Cambiar tamaño. Esta herramienta funciona para hacer más pequeña o 

grande una imagen, los pasos para usar esta función son: 

Haz clic en herramientas > haz clic en Cambiar tamaño > selecciona los 

tamaños predeterminados (cuadrado, pantalla ancha,3:2, 10:8, 7:5). 

 

5. Enderezar. Esta herramienta tiene la función de dirigir el orden de la foto. 

Los pasos para usar esta función son: 

Haz clic en herramientas > desliza la barra para mover el grado de dirección de la 

fotografía. 

 

6. Filtros. Haz clic en herramientas > haz clic en Filtros (ícono de brocha para 

pintar) > Selecciona el filtro disponible. 

 

Identifica y practica esto en tu computadora.  
 


