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GENERALIDADES DEL CURSO

BIENVENIDA

La Universidad Autonoma de Coahuila, a traves de la Coordinacion General de
Educacion a Distancia, te da la mas cordial bienvenida al Curso de Induccion a las
Habilidades Digitales. Esta es una alternativa que responde a la demanda
creciente de educacion en diferentes modalidades. Recientemente la Educacion
4.0 demanda la necesidad de adaptarse a la ‘nueva realidad”, que se caracteriza
por la conectividad y la tecnologia, es por ello que es importante adquirir las
competencias que permitan adaptarnos en el dia a dia a tan cambiante realidad.
Recordemos que a inicios del 2023 de acuerdo a la pagina Educacion 3.0
indicaba las tendencias educativas y tecnologias que marcaran el 2023, se
inclinan hacia la tecnologia educativa, Metaverso, Inteligencia Artificial/maching
learnig, aulas colaborativas, APPS personalizadas, formacion STEAM (formacion
transversal). Por lo que, como docentes y capacitadores es necesario poder ir
adentrandonos a las nuevas tecnologias educativas que permitiran mejorar

nuestra area laboral.

El dia de hoy es necesario integrar hasta el GPT / la inteligencia artificial en

nuestra practica cotidiana.

OBJETIVO DEL CURSO

Conocer y analizar diferentes aplicaciones y herramientas digitales que ayuden al

desarrollo de nuevas habilidades digitales, proyectos y practica educativa.



OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Modulo 1. Conocer diferentes aplicaciones que les permitira utilizar

aplicaciones para la presentacion y organizacion de contenido educativo.

e Modulo 2: Utilizar correctamente las herramientas digitales para el

desarrollo de actividades curriculares.

e Modulo 3: Plataformas Educativas libres para la conformacion de

contenido educativo.

Horas: 20 horas.

DINAMICA DE TRABAJO

Con este curso aprendera a disenar materiales que podran ser utilizados para

reuniones de negocios, capacitaciones, asi como recursos educativos.

Se estara trabajando a lo largo del curso en lecciones, las cuales estan disenadas

con practicas sugeridas que le ayudaran a aprender mas sobre el tema.



CONTENIDO TEMATICO Y CALENDARIZACION

SEMANA |

MODULO 1: “APLICACIONES”
Leccidn: Presentacion de Contenido
=  Powtoon
o ¢Qué es Powtoon?
o Pasos para usar Powtoon
o ¢COmo usar Powtoon?
=  PowerPoint
o ¢Qué es PowerPoint?
o Proceso para crear una
presentacion
o ¢Qué aspectos considerar para
realizar una presentacion?
»  Prezi
o ¢Qué es Prezi?
o ¢Como utilizar Prezi?
o ¢COmo crear una nueva
presentacion?
» Infografias
o ¢Que es una Infografia?

o Elementos de una Infografia

Leccion: Organizacion de Contenido
=  Mapa mental
o ¢Queé es un mapa mental?
o Crear un mapa mental con
Mindmeister

= Esquema

Examen Diagnostico
Actividad: Creando
Presentaciones Animadas
Actividad: PowerPoint
Actividad: Prezi

Actividad: Infografias
Actividad: Mapa Mental y
Esquema

Actividad: Excel y e-book
Actividad: Canva

Evaluacion Final




¢Que es un esquema?
¢COmo hacer un esquema?
= Word
Pasos para imprimir, guardar y
cambiar la orientacion de la
hoja desde Word
=  Excel
cQué es Excel?
Pasos para crear tablas,
graficos y formulas en Excel
* E-book”
¢cQue es un e-book?
Crear e-book en Calaméo
= Canva
¢Qué es Canva?
¢Como utilizar Canva?
¢CoOmo crear una nueva
presentacion?
»  Educaplay
=  Google
cQué es Google?
¢Como utilizar Google?
» Eduteka




SEMANAI

MODULO 2: “"HERRAMIENTAS
DIGITALES”
Leccion: Capturay Video
= ;COmo grabar video en
el celular?
o Grabar pantalla movil
o Pasos para subir un video a
YouTube
o Captura de pantalla en celular
y computadora

o Pasos para grabar voz

Leccion: Herramientas basicas para
editar imagenes
» Herramientas basicas
de edicion de imagen
o Repositorios para obtener
imagenes
o Historial de busqueda
= Leccion: “PDF"
o ¢Qué es un lector de PDF?
o Word a PDF, y de PDF a Word

o Pasos para firma en PDF

Actividad: Presentando
un tema
Actividad: Creando PDF

Autoevaluacion




SEMANAIII

MODULO 3: “PLATAFORMAS LIBRES
PARA CREAR CAPACITACIONES”

Leccion: Plataformas Educativas

o Moodle e Actividad: Unidad de
o Schoology aprendizaje

o Udemy

o Chamilo

o Google classroom

EVALUACION GENERAL

EVALUACION PUNTAJE / ACREDITACION
Modulo 1 50 puntos

Modulo 2 24 puntos

Modulo 3 26 puntos

TOTAL 100 puntos
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GLOSARIO

A

App Store: Es un servicio proporcionado por Apple que tiene como funcion
permitir que los usuarios puedan buscar y descargar aplicaciones virtuales
gratuitas o de paga.

Aplicacion: Se refiere a un servicio para teléfonos inteligentes que permite

acceder a herramientas, programas, etc.

B

Borrador: Se refiere a realizar un trabajo provisional con la finalidad de poder

corregir y editar.

C

Distorsion: Se refiere a la percepcion alterada de una imagen.
Descargar: Es un término de computacion que refiere a copiar archivos de un

servicio virtual a otro.

E

Escanear: Se refiere a pasar un documento a una computadora por medio de un

escaner con el objetivo de poder procesarlo virtualmente.



G

Galeria; Se refiere a la seccion del teléfono en donde se almacenan las

fotografias tomadas por el mismo.

S

Seleccionar: Se refiera a elegir una opcion de la computadora que permita
generar una accion.
Subir video: Es el téermino que se utiliza cuando publicas un video dentro de una

plataforma publica.

O

Optimizacion: Se refiere a realizar una actividad de la mejor manera posible.

P

Play Store: Es un servicio proporcionado por Android que tiene como funcion
permitir que los usuarios puedan buscar y descargar aplicaciones virtuales
gratuitas o de paga.

Plataforma: Es un sistema virtual que permite la realizacion de actividades acorde

al objetivo principal, accediendo via internet con el registro de un usuario.

Z

Zoom: Se refiere a el acercamiento de una imagen de manera gradual.
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