
 

 

 
1. Haga clic en ARCHIVO> Guardar. 

 
2. Elija una carpeta o desplácese hasta ella. 

 

3. Escriba un nombre para el documento en el cuadro Nombre de archivo. 

 

4. Haga clic en Guardar. 
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¿CÓMO GUARDAR DOCUMENTOS 
EN WORD? 


