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PRESENTACION DE LA MATERIA

La materia de Organizacion Contable estudia un conjunto de contenidos técnicos y
competencias para el establecimiento y disefio de sistemas contables, con la
finalidad de lograr el desarrollo y orden en los procedimientos, asi como las bases y
manejo de la informacidon importante de la empresa, ya que dicha informacidn es

importante para que los diferentes interesados en la entidad tomen decisiones.
OBJETIVO DE LA MATERIA

Que el estudiante conozca que 1os hegocios se pueden organizar de manera contable
tanto al inicio como durante su desarrollo, establecimiento de los procedimientos
utilizados para el resguardo, registro y control de las operaciones para planear el
futuro de la empresa, garantizando de esa manera maxima productividad con el
minimo esfuerzo humano, esto mediante la aplicacion del proceso contable,
diseiando mecanismos de control interno y elaboracién de un manual de

organizacion contable.

CONTENIDO TEMATICO

UNIDAD |

« LECCION 1 NATURALEZA DE LA INFORMACION CONTABLE
o Contabilidad Financiera
o Contabilidad Administrativa
o Contabilidad Fiscal

« LECCION 2 NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA
o Antecedentes de las NIF
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UNIDAD II

Boletines Serie A
Boletines Serie B
Boletines Serie C

« LECCION 3 PROCESO CONTABLE

O

© O O O O

Definicidon de Organizacién Contable

Elementos de 1a Organizacion Contable

Disefio de mecanismos de control

Definicidn de procedimientos de control interno
Objetivos

Diagrama de Flujo

« LECCION 4 DISENO DEL SISTEMA CONTABLE DE UNA EMPRESA

O

©)
©)
©)
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Definicidon de Empresa

Clasificacidn de Empresa
Elaboracidn del catalogo de cuentas
Instructivo del catalogo de cuentas
Guia Contabilizadora

UNIDAD lil

« LECCION 5 ELABORACION DE MANUALES

O

©)
©)
©)
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Conceptos

Objetivos

Importancia de la elaboracidon de manuales e importancia prdactica
Diseno de un Manual de Contabilidad

Implementacidn

UNIDAD IV

« LECCION 6 CONTABILIDAD ELECTRONICA

« LECCION 7 BASES DE LA CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
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EVALUACION GENERAL

Para reportar tu calificacion final obtenida de la suma de puntos de cada unidad,
deberds haber cumplido de forma obligatoria con la realizacibn o entrega de lo

siguiente:

* Desarrollo de las lecciones.
* Responder a todos los cuestionarios de evaluacion por unidad.
* Readlizar y entregar dentro del tiempo establecido el Proyecto Final.

» Responder ala Evaluacion Final.

La falta de cualquiera de estos requerimientos causard la no acreditacidn del curso.

En caso de no acreditar el curso en periodo ordinario con una calificacion igual o
mayor a 70, tendrds que presentar una evaluacidn extraordinaria integrada por: un
examen de conocimiento y un proyecto, dando como total el 100% de la calificacion
del curso; en caso de no obtener una calificacidbn aprobatoria tendras que inscribirte

para recursar la materia.
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RECUERDA QUE LA CALIFICACION MiNIMA APROBATORIA ES 70

EVALUACION VALOR

UNIDAD 1 15

UNIDAD 2 15

UNIDAD 3 15

UNIDAD & 15
PROYECTO FINAL 20
EVALUACION DEL | 20
CONOCIMIENTO

TOTAL 100 PUNTOS
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PROYECTO FINAL

El Proyecto Final representa 20 puntos de la calificacién para la acreditacidon de la
materia, y la realizacidn de este es obligatoria para poder acreditar la materia, de no

realizarlo, hard que automaticamente se considere la materia como reprobada.

Némbralo como: Apellido Paterno + Apellido Materno + Primer Nombre + Proyecto

Final. Ejemplo: Ramirez Rocha Ana Proyecto Final.

El Proyecto Final de la materia consiste en complementar el disefio de un catdlogo de

cuentas en el sistema de contabilidad de Aspel COI.

Para esto deberas ingresar a la pagina

https://www.aspel.com.mx/productos/coi/descargar-aspel-coi/

Seleccionar la opcidn descargar Aspel COI 8.
Una vez instalado el sistema Aspel COl 8 deberds realizar lo siguiente:

-Deberds agregar en el catdlogo de cuentas aquellas cuentas que utilizards al hacer el
registro contable de las operaciones que te seran presentadas mads adelante. Una vez
terminado el registro de las operaciones deberds extraer el catalogo de cuentas en

formato Excel y subirlo para su revision.
-Debido a que la empresa maneja dos mercancias diferentes se pide:

Abrir una cuenta Ventas de articulos Rojos y otra de Ventas de articulos Negros y, de

la misma manera, identificar en Rojos y Negros las demds cuentas relativas a
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mercancias (mercancias en transito, rebajas, devoluciones y gastos de compra e

inventarios) y los respectivos Costos de Ventas de cada mercancia.

La empresa Proyectos Ordinarios, S. A. inicia sus operaciones del mes de enero con

el balance inicial siguiente:

Bancos $ 62,500

Clientes $ 58,000

Inventario de articulos rojos $ 50,000 (500 unidades a S 100 cada una)

Almacén de articulos negros S 52,500 (250 unidades a $ 100 cada una, que entraron

primero, y 250 unidades a $ 110 cada una, que entraron después)
IVA acreditable $8,000

Mobiliario y equipo $ 100,000

Capital social $ 210,000

Acreedores $ 60,000

IVA por pagar $8,000

Documentos por pagar S 40,000

Proveedores $ 58,000

Documentos por cobrar $ 30,000 y

Gastos de instalacién S 15,000
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Durante el mes de enero realiza las operaciones siguientes: ventas al contado de
mercancia roja $ 50,000 mds IVA (250 unidades), depositandose el dinero en el banco

HSBC, segun factura numero 1.
Registra el costo de la venta anterior.

Venta a crédito de mercancia negra $ 50,000 mas IVA, segin factura nimero 2 a

Rogelio Montemayor.
Registra el costo de la venta anterior.

Compra a crédito de mercancia roja S 30,000 mas IVA (250 unidades a S 120 cada

una), segun factura numero 300 del proveedor.

Compra de mercancia negra por S 25,000 mds IVA pagando con cheque, segln

factura numero 400 del proveedor.

Compra a crédito con documentos de mercancia roja por $ 10,400 mas IVA, la cudl
viene en camino desde Ledn, Guanajuato (80 unidades a S 130 cada una), segln

factura numero 45 del proveedor.

Pago con cheque de fletes de mercancia roja comprada en Ledn, Guanajuato, por S

1,000 mas IVA, segun factura numero 20 del transportista.

Se quedan a deber fletes de mercancia azul comprada por S 1,000 mas IVA, segln

factura numero 21 del transportista.



Introduccion a la Materia

Se quedan a deber fletes de mercancia azul vendida por $ 200 mds IVA, segln factura

numero 22 del transportista.

Pago con cheque de anuncios publicitarios correspondientes a 1os meses de febrero,
marzo, abril y mayo, por un total de S 24,000 mads IVA, segln factura himero 500 de

la agencia publicitaria Eventox, S.A. de C.V.

Se quedan a deber fletes de mercancia roja vendida por S 200 mas IVA, segln factura

numero 23 del transportista Transportes Noreste, S.A. de C.V.

Se devuelve mercancia roja comprada con cheque por S 100 mds IVA, corresponde a
la factura nimero 400. Se devuelve mercancia negra comprada a crédito por S 100
mas IVA, corresponde a la factura numero 300 y se realizé con la nota de salida

nimero 2.

Cobro a clientes de la factura #2, depositdndose el dinero en el banco, pero se
concede un descuento por pronto cobro de S 200 de manera que solo recibimos $
19,768.

Pago a proveedores Proyectos Universales de México, S.A. de C.V. de parte de la

factura nimero 300 con cheque por $ 5,000.

Se concede una rebaja para la mercancia negra vendida al contado en la factura

namero 1 por S 200 mas IVA.

Se concede una rebaja para la mercancia roja vendida a crédito en la factura numero
2 por S 200 mas IVA.
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Se paga la ndomina del mes con cheque, consistente en sueldos a empleados
administrativos por S 8,000 y a vendedores por $ 7,000, reteniéndose S 500 de
cuotas del IMSS y S 1,000 de ISR, el neto pagado es de S 13,500.

Se hace un nuevo cobro a clientes de parte de la factura niimero 2 por $ 20,000,

depositandose el dinero en el banco.

Recuerda subir tu archivo en el retorno en la Plataforma para que pueda ser revisado

por tu facilitador.

Envialo a través de la Plataforma Virtual.
Recuerda que el archivo debe ser nombrado:
Apellido Paterno_Primer Nombre_Proyecto_Final

ELEMENTOS

Registros completos.

Registros correctos.

TOTAL 20 PUNTOS
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BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA

TEXTO BASICO: Organizacién Contable De: Aurelio Escobar Mata Editorial ECA,
20009.

Organizacion Contable y Control Interno Alejandro Prieto Llorente Editorial Banca y
Comercio, 2005.

DINAMICA DE TRABAJO

Cada unidad consta de los siguientes elementos:

- Contenido Tematico: presentacidon y andlisis de conceptos, fundamentos
tedricos, implicaciones y aplicaciones del tema al que se refiere la unidad

correspondiente.

- Controles de Lectura: cuestionamientos especificos acerca de las lecturas
realizadas bajo un sistema de opcidn madaltiple o relacionar, los cuales
permitirdn comprobar que has revisado y leido cada una de las lecturas que te

han sido asighadas. Recuerda que pueden tener valor en tu evaluacion.

- Actividades: aplicacion de los conocimientos tedricos adquiridos. Son evaluables

bajo listas de cotejo especificas y adquieren una ponderacién en la evaluacion.

- Ejercicios: practicas que ayudan a reforzar el conocimiento para un mejor

resultado en las evaluaciones.
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— Evaluacién por unidad: consta de una serie de reactivos que se evaluan para

comprobar el conocimiento adquirido dentro de la unidad.

- Antes de terminar tu materia deberds responder una evaluacién final que

comprende los contenidos de toda la materia.

REFERENCIAS

Libros y Revistas:

Instituto Mexicano de Contadores Publicos (2018), Boletin Numero 1, Serie “A”
emitido por la Comision de Principios de Contabilidad.

Ramirez Padilla, David Noel. Contabilidad Administrativa, McGraw Hill
Interamericana, 2008, p.11.

Robles, Alcérreca. Administracidn, un enfoque interdisciplinario, México, Pearson,
2000. p. 175.

Horngren, Sundem, y Stratton, PEARSON EDUCACION, México, 2006 p.5.
Luis e Polanco, Gonzalo sintierra ECOE ediciones 2009.

NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA NIF (2018) CONSEJO MEXICANO DE
INFORMACION FINANCIERA A.C. 12°EDICION.

ORGANIZACION CONTABLE Y ADMINISTRATIVA DE LAS EMPRESAS (1999) Joaquin
Rodriguez Valencia ECAFSA.

CONTROL INTERNO (2009) Joaquin Rodriguez Valencia EDITORIAL TRILLAS.

CONTABILIDAD FINANCIERA (2014) CANTU, NORA E. ANDRADE DE GUAJARDO
GERARDO GUAJARDO SEXTA EDICION MC GRAW HILL.
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Paginas Web:

EMPRENDEPYME (2019) Contabilidad Financiera. Recuperado el dia 18 de enero de
2019 accedido a partir de: https://www.emprendepyme.net/contabilidad-
financiera.html

GESTIOPOLIS (2019) Contabilidad administrativa. Recuperado el dia 18 de enero de
2019 accedido a partir de: https://www.gestiopolis.com/que-es-contabilidad-
administrativa/

Definicidén (2019) Contabilidad Fiscal. Recuperado el dia 18 de enero de 2019
accedido a partir de: https://definicion.de/contabilidad-fiscal/

UAPA - Facultad de Administracion y Contaduria. Licenciatura en Contaduria
Contabilidad V (2019) Recuperado el dia 20 enero de 2019, accedido a partir de:

https://programas.cuaed.unam.mx/repositorio/moodle/pluginfile.php/1000/mod_re
source/content/1/contenido/img/2.pdf

UAPA - Facultad de Administracion y Contaduria. Licenciatura en Contaduria
Contabilidad V (2019) Recuperado el dia 20 enero de 2019, accedido a partir de:

https://programas.cuaed.unam.mx/repositorio/moodle/pluginfile.php/1000/mod_re
source/content/1/contenido/img/2.pdf

INSTITUTO MEXICANO DE CONTADORES PUBLICOS

http://imcp.org.mx/normatividad/normas-de-auditoria/esta-obra-esta-dirigida-a-
todo-aquel-interesado-en-comprender-las-normas-de-informacion-financiera-nif-de-
manera-sencilla/

Daniela Aldana Duarte (2014) recuperado accedido por: https://prezi.com/bQe-
und3ot_e/documentos-contables-y-no-contables/
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Los estados financieros para la toma de decisiones. Mario Marquez 2011 Accedido a
partir de: https://mariomarquezh.wordpress.com/2011/07/11/los-cuatro-estados-
financieros-para-la-toma-de-decisiones/

Gestiopolis Control interno en la organizacién empresarial 20071. Accedido a partir de:

https://www.gestiopolis.com/control-interno-organizacion-empresarial/

Universidad Autébnoma de Hidalgo. La importancia del andlisis de los estados
financieros en la toma de decisiones. Recuperado del dia 29 enero 2019. Accedido a
partir de:

https://www.uaeh.edu.mx/scige/boletin/tlahuelilpan/n4/e2.html

GESTIOPOLIS CONTROL INTERNO EN LA ORGANIZACION EMPRESARIAL. Recuperado
del dia 29 enero 2019. Accedido a partir de: https://www.gestiopolis.com/control-
interno-organizacion-empresarial/

DIAGRAMA DE FLUJO FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS.
Recuperado del dia 29 enero 2019. Accedido a partir de:

http://files.uladech.edu.pe/docente/32888189/CONTROL_INTERNO/Sesion_8/Meto
dos_de_evaluacion_del_SCI_Contenido_Sesion_08.pdf

GESTIOPOLIS manual de procedimientos administrativos. Recuperado del dia 24
febrero 2019. Accedido a partir de: https://www.gestiopolis.com/manuales-
administrativos/

GESTIOPOLIS CONTROL manual de procedimientos. Recuperado del dia 15 febrero
2019. Accedido a partir de:

https://www.gestiopolis.com/creacion-de-un-manual-de-procedimientos

SOLO CONTABILIDAD manual de CONTABILIDAD. Recuperado del dia 15 febrero 2019.
Accedido a partir de:

https://www.solocontabilidad.com/contenido/manual-de-contabilidad
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SISTEMA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA. Contabilidad Electrénica. Recuperado del
dia 25 febrero 2019. Accedido a partir de:
http://omawww.sat.gob.mx/fichas_tematicas/buzon_tributario/Paginas/contabilida
d_electronica.aspx

SISTEMA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA. Contabilidad Electrénica. Recuperado del
dia 25 febrero 2019. Accedido a partir de:
http://omawww.sat.gob.mx/fichas_tematicas/buzon_tributario/Paginas/art_28_cff.
aspx

(2018). Ley General de Contabilidad Gubernamental. México.

http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_01_002.pdf

Videos:

Sage Espana (2017) Historia animada de la contabilidad, recuperado y accedido el dia
317 de enero de 2019 de: https://www.youtube.com/watch?v=0gMcX5ETnhac

Jorge amarillas nufio (2013). Diferencias entre Contabilidad Financiera y
Administrativa. Recuperado el dia 19 de enero de 2019 a partir de:
https://www.youtube.com/watch?v=xxYBx5gp290

Gilberto Raya (2012.) Diferencias entre contabilidad administrativa y financiera.
Recuperado el dia 19 de enero de 2019 a partir de:
https://www.youtube.com/watch?v=wZ04gghCDY!I

EBC Academia (2017). Estructura de las NIF. Recuperado el dia 19 de enero de 2019 a
partir de: https://www.youtube.com/watch?v=0g2kSizeQ5c
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ADN Informativo MX (2018) La importancia de cumplir con obligaciones fiscales.
Recuperado el dia 30 de enero de 2019, accedido a partir de:
https://www.youtube.com/watch?v=hR4Wu-rY8bg

CONTA Financiera Fiscal, (2017), NATURALEZA DE LAS CUENTAS CONTABLES,
recuperado del dia 24 febrero 2019. Accedido a partir de:
https://www.youtube.com/watch?v=nDzCfraYGoo

Emilio Morales Vera Docente, (2017), Catdlogo de Cuentas, recuperado del dia 24
febrero 2019. Accedido a partir de: https://www.youtube.com/watch?v=fXk3AboNZiM

Aspel (2016). Como cumplir con la Contabilidad Electronica con Aspel COIl 7.0.
Recuperado el dia 24 febrero 2019. Accedido a partir de:
https://youtu.be/2sM_tBVsomE

Soluciones exe (2015). Contabilidad Electréonica en Aspel COI 7 0. Recuperado el dia
24 febrero 2019.

Accedido a partir de: https://youtu.be/z5p5C8Yolks

Maria Huerta, (2017). Postulados Basicos Contabilidad Gubernamental. Recuperado
el dia 24 febrero 2019. Accedido a partir de:
https://www.youtube.com/watch?v=053G-jnCM1k




