Clasificacién de los Procedimientos de Auditoria,

Oportunidad de los Procedimientos

Clasificacion de las Técnicas de Auditoria

La Comision de Normas y Procedimientos de Auditoria del Instituto Mexicano de Contadores
Publicos ha propuesto la siguiente clasificacidn en su Boletin 5010: Estudio general, andlisis,
inspeccion, confirmacion, investigacion, declaracion, certificacion, observaciéon y cdlculo, las
cuales se detallan a continuacién:

Estudio general. Es 1a apreciacion y juicio de caracteristicas generales de la empresa.

Andlisis. Es el estudio de 1os componentes de un todo para concluir con base en dichos
componentes.

Inspeccion. Verificacion fisica de elementos materiales en que se tradujeron las operaciones.

Confirmacion. Ratificacion, por parte de una persona ajena a la empresa, de autenticidad de
un saldo, hecho u operacién que participacion participo, y por 1o cual estd en condiciones de
informar con validez sobre ella.

Investigacion. Recoleccion de informacién mediante prdcticas con los funcionarios y
empleados de la empresa. Es un proceso delicado, porque hace interactuar al lector con el
personal de la empresa con respecto de sus actividades operativas y algunas personas
pueden pensar que se les esta haciendo un examen de eficiencia.

Declaracion y certificacion. Formalizacion de la técnica anterior cuando, por su importancia,
resulta conveniente que las afirmaciones recibidas deban quedar escritas y algunas
ocasiones certificadas por la autoridad.

Observacion. Inspeccién menos formal y aplica por 1o general a operaciones para verificar
como se realiza en la practica.

Cdlculo. Verificacién de 1a correccion aritmética de aquellas cuentas u operaciones que se
determinan fundamentalmente por calculo sobre bases especificas.

Clasificacion de los procedimientos de auditoria. Los procedimientos son la agrupacién de
distintas técnicas aplicables al estudio en particular de una cuenta u operacion.

Extension o alcance de los procedimientos. Es la amplitud que se le da a 1os procedimientos;
es decir, laintensidad y profundidad con que se aplican. El alcance es determinado por varios
elementos, pero el mas importante es el grado de eficacia del control interno de 1a empresa.



Clasificacién de los Procedimientos de Auditoria,

Oportunidad de los Procedimientos

Oportunidad de los procedimientos. Se llama Oportunidad a le época en que han de aplicarse
los procedimientos al estudio de partidas especificas, por ejemplo, 1a fecha en que se hara el
arqueo del efectivo, se solicitaran las confirmaciones de adeudos, se presenciaran los
inventarios de mercancias, entre otros.

Hay algunas actividades de 1a auditoria que requieren de una oportunidad o fecha especifica
como las sefialadas en el parrafo anterior, pero otras no son tan exigentes en este punto. De
cualquier manera, sila auditoria se realiza en dos visitas ala empresa, deberdn determinarse
aquellos procedimientos que se aplicaran en la primera visita y aquellos que se aplicardn en
la segunda. La correcta planeacion de la oportunidad para cada cuenta es bdsica para un
trabajo oportuno y eficiente.
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