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Instrucción:
Ahora deberás redactar un oficio. Sigue el ejemplo y redacta un oficio con las características de este tipo de documentos. El oficio deberás dirigirlo a tu maestro y expresarle tu conformidad con las reglas de ortografía. Nómbralo de acuerdo a la nomenclatura establecida.

Envíala a través de la Plataforma Virtual por medio del apartado de tareas. 
Recuerda que el archivo debe ser nombrado: Apellido Paterno_Primer Nombre_Oficio







































Rúbrica de Documento.

	CATEGORÍA
	EXCELENTE 
	BUENO
	REGULAR
	LIMITADO

	ORGANIZACIÓN
	Todos los elementos del documento están presentes en el escrito. Se encuentra organizado de manera lógica y precisa. 
	La mayoría de los elementos están claramente vinculados a las características del documento. Hay organización lógica.
	Faltan dos o tres elementos propios del documento. El documento se entiende, pero está incompleto. Algunas partes aparecen en lugares que no corresponden.
 
	El documento está desorganizado y/o faltan la mayoría de los elementos propios de este tipo de escritos.
 

	INFORMACIÓN
	La información es clara, precisa, correcta y relevante.
	La mayor parte de la información en el trabajo está presentada de manera clara, precisa y correcta.
	Hay  frases sin sentido en el documento. El propósito del oficio se cumple, pero quedan datos sin precisar.
	Hay varios errores de información y no queda claro lo que se desea comunicar. 

	ESTILO/ GRAMÁTICA
	El escrito presenta un estilo formal. No se encuentran faltas de ortografía o gramática.
	El trabajo está bien escrito, pero parafrasea. Hay algunos errores de gramática o problemas de estilo que no dificultan la comprensión.
	El trabajo se  comprende en general. Hay varios errores de ortografía y gramática que lo vuelven difícil de leer.
	Es muy difícil comprender lo que se quiere expresar. La mayoría del escrito consiste en un cúmulo de palabras y frases sin fundamento. Exceso de faltas de ortografía y errores gramaticales.
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