Universidad Auténoma de Coahuila

INTRODUCCION
A LA CONTABILIDAD




Introduccién a la Contabilidad

PRESENTACION

El estudio de Introduccion a la Contabilidad tiene como uno de sus principales objetivos la
aplicacidon de los conceptos bdsicos, 1a elaboracidn y registro de operaciones financieras de
una empresa o hegocio, a través de la eleccion de algun tipo de sistema contable referente
a mercancias y la aplicacion del conocimiento adecuado para el ordenamiento y
clasificacion de la informacion financiera. La adquisicion de conocimientos a través de
operaciones financieras como practica mostrando las habilidades de capacidad de
observacion, sintesis, razonamiento 16gico, comunicacidon, uso adecuado de la
investigacion, el trabajo individual y en equipo.

Durante el desarrollo de la asighatura de Introduccién a la Contabilidad, el alumno
desarrollar@ conocimiento de formacién bdsico, como Matematicas, al emplear el
pensamiento 16gico y analitico para identificar y comprender la informaciéon financiera,
ademds de operaciones aritméticas registradas en libros contables y en su vida cotidianag;
informatica al desarrollar habilidades en la utilizacién de sistemas contables electronicos
para el registro de operaciones contables, la utilizacion de procesadores de textos e
internet.

BIENVENIDA

iHola!, te damos la mas cordial bienvenida al Curso de Introduccidén a 1a Contabilidad donde
podras desarrollar un nivel de conocimientos, actitudes y valores que podrds utilizar en tu
vida diaria o bien en 1o laboral.

Lograremos establecer la confianza necesaria para interactuar y lograr un mejor
desarrollo de este curso.

Intercambiaremos ideas Yy conocimientos para mejorar el proceso de ensenanza-
aprendizaje.
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INTRODUCCION

Para muchas personas la obligacion de llevar contabilidad no es mads que un requisito
legal, algo que debe llevarse sbélo porque si, sin tomar en cuenta lo importante y lo Util que
puede ser para nuestra empresa o negocio. Lo importante de la contabilidad para una
empresa 0 negocio es que nos permite conocer la situacién econdmica y financiera actuadl,
para la toma de decisiones en el momento o en el futuro.

Ademas, la contabilidad nos permite conocer el pasado, presente y futuro de una empresa,
permite realizar toma de decisiones con precisidon, su probable evolucidn, tendencias o qué
se puede esperar de ella.

No llevar a cabo una contabilidad adecuada dentro de una empresa o negocio, o hasta enla
vida diaria, podria Nlevarnos a un desfase financiero y a decidir en forma equivocada la
inversion de nuestros recursos, o bien dejar de considerar la oportunidad de crecer o
mejorar nuestro negocio.

COMPETENCIAS GENERICAS DEL BACHILLERATO

* Se conoce y valora a si mismo y aborda problemas y retos teniendo en cuenta los
objetivos que persigue.

e Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la
utilizacion de medios, codigos y herramientas adecuadas.

e Aprende por iniciativa e interés propio a 1o largo de la vida.
e Participa y colabora de manera efectiva en equipos diversos.

* Mantiene una actitud respetuosa hacia la interculturalidad y la diversidad de
creencias, valores, ideas y practicas sociales.
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CONTENIDO TEMATICO
BLOQUE |: INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD

1. Introduccién a la Contabilidad

1.1 Necesidades que origina una profesion.

1.2 Campos de actuacién y sectores a los que sirve el profesionista.
1.3 Uso y usuarios de la contabilidad.

1.4 Etica profesional.

1.5 Responsabilidad social y legal del profesionista.

1.6 Sanciones del profesionista.

BLOQUE II: TEORIA DE LA CONTABILIDAD
2. Teoria de la Contabilidad

2.1 Entidades.

2.2 Conceptos de Contabilidad.

2.3 Objetivos de la Contabilidad.

2.4 Conceptos de Estados Financieros Basicos.
2.5 NIF postulados basicos.

BLOQUE Ill: LA IGUALDAD CONTABLE Y EL ESTUDIO DE LA CUENTA

3. Laigualdad contable y el estudio de la cuenta
3.1 Recursos y fuentes de recursos.

3.2 Fuentes ajenas y propias.
3.2.1 Pasivo.
3.2.2 Activo.

3.3 La cuenta.

3.3.1 Concepto.
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3.3.2 Elementos.

3.3.3 Cuentas de activo.
3.3.4 Cuentas de pasivo.
3.3.5 Cuentas de capital.

3.3.6 Cuentas de resultados y naturaleza de cada una.

3.3.7 IVA.
3.4 Reglas del cargo y del abono.
3.5 Movimientos y saldos de las cuentas.

BLOQUE IV: PROCESO CONTABLE

4. Proceso contable
4.1 La teoria de la partida doble.
4.2 Procedimiento contable.
4.2.1 Analitico.
4.2.2 Perpetuo.

4.3 Asientos en forma de diario.
4L 4 Esquemas de mayor.

4.5 Balanza de Comprobacidn.
4.6 Estado de Resultados.

4.7 Balance General.



Introduccién a la Contabilidad

EVALUAGIéN GENERAL
Para la acreditacion de este mddulo serd necesario presentar y acreditar:

» Portafolio con las actividades realizadas durante el médulo (se presentan en tabla
anexa).
* Actividad integradora (se describe mas adelante).

Nota: LA CALIFICACION MINIMA APROBATORIA ES DE 70 SOBRE 100.
Causa de Evaluacion Extraordinaria

* El alumno no entrega el portafolio de evidencias en la fecha indicada.
e El alumno no ha realizado ninguna entrega o envio de material.
e El alumno no obtiene calificacién aprobatoria.

NP (No Present6)

* Si el estudiante no cubre al menos con el 50% del portafolio de evidencias se
considera NP con derecho a evaluacion extraordinaria.

Modulo Recursado

* Una vez que el estudiante ha presentado su examen extraordinario y la calificacion
no fue aprobatoria, se procede a realizar de nueva cuenta el modulo en cardcter de
Recursado.

= Sj el estudiante no aprueba el mddulo recursado, deberd presentar una
siguiente evaluacidn; si ésta misma no es aprobada, entonces el alumno
es acreedor de baja del programa.
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RECUERDA QUE LA CALIFICACION MINIMA APROBATORIA ES 70

EVALUACION

BLOQUE 1 15%
BLOQUE 2 20%
BLOQUE 3 20%
BLOQUE & 25%
PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS 10%
ACTIVIDAD INTEGRADORA 10%
TOTAL 100%

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

El portafolio consiste en integrar las actividades realizadas a 1o largo del médulo como
una forma de evidencia del trabajo realizado.

Para tu Portafolio de evidencias deberds integrar dentro de una carpeta virtual aquellas
actividades que te son indicadas en cada bloque, 1a cual debera estar comprimida (en zip);
esto con la finalidad de que la carpeta pueda subirse a la plataforma.

La CARPETA GENERAL debera ser nombrada de la siguiente forma:

Apellido Paterno_Primer Nombre_Portafolio_de_evidencias. Ejemplo:

Rodriguez_Carlos_Portafolio_de_evidencias
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La CARPETA DE CADA UNIDAD sera nombrada de la siguiente manera:

Apellido paterno_Primer nombre_numero del Bloque

Rodriguez_Carlos_B1

Rodriguez_Carlos_B2

Rodriguez_Carlos_B3

Rodriguez_Carlos_B4

LAS ACTIVIDADES debes guardarlas de acuerdo como se especificé en cada bloque.

RUBRICA DE PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Categoria Excelente Limitado

ORGANIZACION. | La organizacion de | El acomodo de las | El acomodo de las | Las actividades
las actividades es | actividades estd | actividades estd | estdan
completa, en orden, | completo, algunos | completo, algunos | incompletas, en
y los archivos estan | archivos no siguen el | archivos no siguen el | desorden y no
nombrados de | orden sugerido y | orden y algunos de | estan
manera correcta de | todos se encuentran | los documentos no | nombradas
acuerdo a las | nombrados se encuentran | correctamente.
instrucciones. correctamente. nombrados

adecuadamente.

ACTIVIDADES. Integra todas las | Integra la mayoria | Se integran algunas | Integra muy
actividades de las actividades | actividades pocas de las
solicitadas. indicadas. solicitadas. actividades

solicitadas.

CORRECCIONES. | Se realizan todas las | Realiza la mayoria | Realiza dalgunas de | Realiza muy
correcciones de las correcciones | las correcciones | pocas de las
sefiadladas en la | sefiadladas en la | sefialadas en la | correcciones
retroalimentacion. retroalimentacion. retroalimentacion. indicadas.
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ACTIVIDADES
Actividades a integrar en el Portafolio de Evidencias:

BLOQUE |

e Entrevista Contador Publico.
e Ensayo Usuarios Contabilidad.

BLOQUE I

e Actividad: Investigacion empresa.

e Actividad: Elaboracion Balance General.

e Actividad: Elaboracion Estado Resultados.
e Ejercicio de Balanza de Comprobacion.

e Actividad: Ejemplos NIF.

BLOQUE Il

« Calculo del IVA.
BLOQUE IV

e Ejercicio partida doble.

* Ejercicio sistema anadlitico.

e Ejercicio inventarios perpetuos.

* Ejercicio asientos diario.

e Mayor sistema analitico.

e Mayor inventarios perpetuos.

e Balanza Comprobacion analitico.
e Balanza Comprobacion perpetuos.
» Estado Resultados anadlitico.

e Estado Resultados perpetuos.

* Balance General anadlitico.

* Balance General perpetuos.
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ACTIVIDAD INTEGRADORA

La actividad integradora representa 10% de la calificacion para la acreditacion del maodulo.

Al terminar el ensayo, enviarads el archivo a través de la Plataforma Virtual en el apartado
de Tareas.

Némbralo como: Apellido Paterno_Primer Nombre_Actividad_Integradora. Ejemplo:
Ramirez_Ana_Actividad_Integradora.

Te pedimos que revises el apartado de anuncios, donde se te sefialard la fecha para la
entrega de la actividad.

Para iniciar esta actividad integradora deberas:

1. Imaginar que estas creando una empresa (entidad), le deberas colocar algun nombre
en especial con el que la puedas identificar. Por ejemplo: Empresa la Nacional, Taller
de Herreria Don Paco, etc.

2. Al tener el nombre de tu empresa (recuerda que este nombre se utilizara en los
Estados Financieros o segun corresponda de acuerdo a lo aprendido en el curso),
deberds de tomar algunos aspectos con los cuales irdas elaborando un documento en
Microsoft Word para ir registrando tus ideas y/o puntos de vista.

3. Tevas a considerar el profesionista (contador publico):
a) ¢Cudl seria tu rol o papel dentro de esta empresa?
b) ¢Qué tan importante seria tu participacion en esta empresa?
c) ¢Coémo te desarrollarias como profesionista dentro de esta empresa?

d) ¢Estdas actuando segun la ética del contador dentro de esta empresa?
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4.

10.

Deberas describir el tipo de empresa que estds creando:
a) Nuevamente el nombre o razén social.

b) Actividad o giro de la empresa, qué tipo de articulos vas a manejar como
mercancia; toma en cuenta un minimo de cinco articulos diferentes. Por
ejemplo, si tu empresa es una tienda de deportes, maneja cinco articulos
diferentes que venden en ese tipo de tiendas, si vendes televisores, elije cinco
diferentes tipos de televisores, etc.

c) Siestd cumpliendo con las Normas de Informacion Financiera (NIF).

d) Tendra la obligacién de presentar los Estados Financieros correspondientes
(Balanza de Comprobacion, Estado de Resultados y Balance General).

e) Recursos conlos que inicia la empresa (recuerda que es el capital social).

El sistema para el registro de mercancias que deberdas utilizar es el sistema de
inventarios perpetuos (es el que la mayor parte de las empresas utilizan).

Busca en los archivos de Excel “ejercicio para actividad integradora” y encontraras
los movimientos que tomaremos en cuenta para los registros contables de tu
empresa.

Se anexardan algunos formatos en Excel para que tu desarrolles con mayor facilidad
esta actividad Integradora. Polizas de diario, ingresos o egresos segun sea el caso;
(copia cuantas veces sea hecesario el formato para los registros contables),
esquemas de mayor o cuenta T (copia el formato cuantas veces sea necesario para el
registro de cuentas); Balanza de Comprobacion; Estado de Resultados y Balance
General (este documento lo elaborards en las dos formas: cuenta y reportes).

Al elaborar correctamente el inciso seis y siete estaras cumpliendo con los bloques |l
y IV.

Al finalizar 1a Balanza de Comprobacion deberds elaborar el cuadro del calculo del
IVA a favor, o bien a cargo de la empresa.

Envia tus documentos terminados.
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RUBRICA PARA ACTIVIDAD INTEGRADORA

CATEGORIAS

EXCELENTE

BUENO

REGULAR

LIMITADO

CUMPLIMIENTO
DEL CONTENIDO

Presenta cada uno

de los elementos
que le son
solicitados, todos

ellos estdn de forma
completa y correcta.
Realiza la actividad

Presenta la mayor

parte de los
elementos que le
son solicitados,

todos ellos estan de
forma completa y
correcta. Realiza la

Presenta los
elementos que le
son solicitados;
sin embargo no
todos son
correctos y soblo
realiza el ejercicio

Presenta la mitad
de los elementos
gue se le solicitan,
no todos
correctos.

con datos lo mas | actividad con datos | de forma
apegados a la | lo mds apegados a | superflua.
realidad. la realidad.

ORGANIZACION La actividad esta | los elementos a | la actividad | La actividad sélo
organizada de tal | desarrollar logran | presenta una | tiene nombres de
forma que el | ubicarse, sin | organizacién archivo y el
alumno y facilitador | embargo la | minima, se tiene | facilitador ltiene
logran ubicar | organizacién no es | que revisar | que organizar por
sencillamente  los | 6ptima. nombres de los|su cuenta los
elementos a archivos puesto | documentos para
desarrollar. Cada que no estdn | poder revisar.
archivo estd alojados por
colocado segln su orden.
desarrollo.

ESTILO/ Los documentos | Los documentos | Los documentos | Los documentos

GRAMATICA tienen una | tienen faltas | tienen buena | tienen una amplia
ortografia y | ortograficas, pero | ortografia, pero | cantidad de faltas
redaccion aceptable | una redaccién clara | una redaccion | ortogrdficas y
para el facilitador. para el facilitador. confusa para el | redaccién confusa

facilitador. para el facilitador.
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BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA

e Escarpulli, Montoya Abel. Contabilidad Financiera |, Ciclo financiero a corto plazo.

* Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., 59 Edicion. Contiene actualizaciones
conforme alas NIfF B-2 y B-3 (IMCP).

 Normas de Informacién Financiera, 49 Edicion (NIF) 2009. Incluye boletines y circulares
de la Comision de Principios de Contabilidad del IMCP.

e Guajardo Cantu, Gerardo. Contabilidad Financiera, 49 Edicidén. Editorial McGraw Hill.

* Lara Flores, Elias. Primer Curso de Contabilidad. Editorial Trillas.

e Moreno Ferndndez, Joaquin. Contabilidad Bdsica, 39 Edicion. Editorial Instituto
Mexicano de Contadores Publicos. CECSA.

e Romero Lopez, Javier. Principios de Contabilidad, 29 Edicidén. Editorial McGraw Hill.

e Qliveras, Ester. Soldevila, Pilar. Manual de Contabilidad General: una vision pedagdgica
del Plan General de Contabilidad. Gestién 2000.com. 2000.

DINAMICA DE TRABAJO
Cada blogue consta de los siguientes elementos:

e Contenido Tematico: Presentacién y analisis de conceptos, fundamentos teoricos,
implicaciones y aplicaciones del tema al que se refiere al bloque correspondiente.

e Actividades: Aplicacién de los conocimientos teo6ricos adquiridos las cuales son
evaluables bajo rubricas especificas y adquieren una ponderacion en la evaluacion.

* Las actividades que se presentan dentro del portafolio de evidencias deben estar
corregidas de acuerdo a la retroalimentacién brindada por el facilitador.

* Recuerda que dichas actividades al ser terminadas deberdn ser enviadas por medio
del apartado de tareas en la plataforma virtual.
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Hola, primeramente te felicitamos por haber elegido este mddulo, estamos seguros que
tienes las herramientas necesarias y el interés por aprender los conocimientos bdasicos de
profesionista, en este caso el contador. Prepdrate, aprenderds muchas técnicas contables
que podrds desarrollar en tu vida laboral como en tu vida diaria.

Debes tener interés en el intercambio de opiniones ya que trabajaras en foros y conoceras
experiencias de algunos companeros.

Deberas realizar cada actividad propuesta en este modulo, y es muy importante que las
guardes en tu portafolio de evidencias para lograr acreditarlo.

Ademas, estards apoyado por tutoriales que te permitiran comprender de mejor forma la
manera de realizar 1os procesos contables, asi como también tendrds formatos para el
desarrollo de 1os mismos.



