
	
  	
  	
   	
   	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

¿Qué es Excel y cómo Acceder a él? 
 

 

• Excel es un programa que pertenece al Paquete de Microsoft Office. 

• Este programa es una hoja de cálculo que te permite realizar operaciones, desde las 

más básicas como sumas, restas, divisiones y multiplicaciones, hasta operaciones 

muy complejas.   

CÓMO ACCEDER A EXCEL: 

A continuación se muestran 2 formas para poder acceder: 

DESDE EL ESCRITORIO DESDE EL BOTÓN INICIO 

1.- Ubica el ícono de Microsoft Excel.  

2.- Haz doble clic en el ícono.  

 

1.- Haz clic en el botón INICIO.  

2.- Selecciona: TODOS LOS 

PROGRAMAS. 

 

3.- Busca la carpeta: MICROSOFT 

OFFICE y haz doble clic.   

 

4.- Haz clic sobre el programa EXCEL. 

 

 


