Funciones

Las funciones son férmulas predefinidas por Excel; evitan utilizar formulas muy grandes
y/o complejas.

Para acceder a ellas:
1. Nos posicionamos en la celda en la que queremos la funcion.

2. Damos clic en el botdn de insertar funcién, que esta al lado del contenido de la celda.
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3. Aparece la siguiente ventana en la que se selecciona la categoria y después la

fu ncion. r[nsertar funcion ? &‘

Excel nos permite Buscar una funcién:
buscar la funcién que
necesitamos, O seleccionar una categoria:  Fecha y hora Aqlli seleccionas
escribiendo una breve Q la categoria

descripcion de la
funcion en el recuadro
Buscar una funcion: y a
continuacion hacer clic

Seleccionar una funddn:

Aqui seleccionas
la funcién

DIAS.LAB.INTL

AHORA()
Devuelve la fecha y hora actuales con formato de fecha y hora.

Ayuda sobre esta funcién Aceptar } [ Cancelar




Funciones

4. Una vez seleccionada la funcion, aparece la siguiente ventana:

[ Argumentos de funcién &I-Z_hj‘
NOMBRE DE SUMA
LA FUNCION Himerot -
Ninero2 &l - ARGUMENTO
DE S CRIPCI (’)N Suma todos los ndmeros en un rango de celdas.
DE LA FUNCIO e e B el i
como argumentos.
. . Resultado de la férmula = & .
La sintaxis e de las funciones es la
siguiente:
DESCRIPCION
DEL
Inicia con el Argumentos

signo de igual\ n

=SUMA (A2:A10)

Nombre de la
funcion

COMO INTRODUCIR LOS ARGUMENTOS EN LA FUNCION:

Se puede poner de manera directa un valor, una referencia a una celda o un rango de
celdas.

Si se le da clic en el boton de la derecha, permite tener mejor visualizacién de 1a hoja de
cdlculo para la seleccion del argumento.
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Al terminar de introducir los argumentos en la funcién, das clic en ACEPTAR.
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A 8 Argumentos de funcié
|=REDONDEAR( I REDONDEAR

Nimero A1l

Nim_decimales 0

Redondea un nimero al nimero de decimales especificado.

Nim_decimales especifica el nimero de decimales al que se desea redondear.
Los nimeros negativos se redondean a la izquierda de la coma
decimal; cero se redondea al entero més cercano.

Resultado de la férmula = 6




