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INTRODUCCION AL BLOQUE 3 COMPONENTES DE LA
COMPUTADORA

Con lo que anteriormente has aprendido, ya sabes como estd integrada una
computadora por dentro y por fuera y cudl es el mantenimiento necesario que
debe tener. Ahora, en este bloque podras conocer algunas de las funciones del
procesador de textos Microsoft Word asi como de PowerPoint; herramientas
que te permitiran mostrar tus ideas y conceptos de forma escrita y grdfica.

COMPETENCIA GENERAL DEL BLOQUE

Produce textos y presentaciones utilizando las TIC's de forma creativa e
innovadora siendo estas una herramienta para la expresion de sus conceptos
e ideas.
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SABERES CONSECUENTES

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES Y VALORES

Herramientas de
la hoja
electrénica de
Word

Edicidn de
diapositivas

Edicidn de sonido,
imagenes y video
en diapositivas

Elabora documentos de
texto periodisticos.

Inserta imagenes y las
edita en textos varios.

Inserta tablas en un
documento de texto.

Elaboracidn de
diapositivas con
imagenes, sonido y
video.

Responsabilidad
individual al cumplir con
todas sus actividades.

Veracidad en el manejo
de la informacion del
tema.

Responsable en el
manejo de la
informacion.

Seguridad en el manejo,
disefio y presentacion el
tema.
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MAPA DE CONTENIDO

FUNCIONES BASICAS DE
WORD Y POWERPOINT

Herramientas de 1a Hoja Hoja Electronica de
Electrdnica de Word. PowerPoint.

Elaboracién de
=1 documentos de textos
periodisticos.

Elaboracion de
presentaciones efectivas.
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EVALUACION DEL BLOQUE

EVALUACION PORCENTAJE
Identificando Herramientas en Word 2%
Formato de Texto 3%
Diseno 3%
Nota Periodistica 5%
Pestanas PowerPoint 2%
Disenando una presentacion 5%
Animacion en una presentacion 5%
Total: 25%
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ACTIVIDADES DEL BLOQUE

BLOQUE llI: FUNCIONES BASICAS DE WORD Y POWERPOINT

Tema Subtema Actividad

Herramientas dela | Elaboracidn de Identificando
Hoja Electronica de | documentos de textos | Herramientas en
Word. periodisticos. Word.
Formato de Texo.
Diseno.
Nota Periodistica.
Hoja Electronica de | Elaboracidn de Pestanas
PowerPoint. presentaciones PowerPoint.
efectivas. Disefiando una
presentacion.
Animacion en una
presentacion.




