~ Metacomandos mas Usados

Abrir Ctrl. + A Activa Barra de Nuevo Alt + Letra Men0
Nuevo JCtrl. + U - . -
Guardar Cil. + G Fechas de Desplazamiento NV > &
Imprimir Ctrl. + P, _ _

) Cermrar ) Ctrl. +R —) Tabulacién — Tab -
Salir Alt. + F4 Cambio Ventana Alt. + Tab
Copiar Cil. + C Buscar Cirl. +B
Cortar Cirl. + X Reemplazar Cirl. +1L

| Pegar ] Ctrl.+V JIra ' CChrl.+1 |
Deshacer Cil. +1 Panel de
Rehacer Cil.+Y Tareas Ctrl. + F1

| Borrar'palabra | | Borrar palabraa’ | N

a la derecha Ctrl. + Supr la Izguierda Ctrl. + Retroceso

Formato Fuente

— Fuente — “Chl.+ M — — —
Negrita Cirl. + N
Cursiva Cirl. + K

J— Subrayado — Ctrl. +§ - - -

Alineacion

_J __ Centrar J_Chl.+T | ' | ' |
Justificar Cirl. +J
Izquierda Cirl. + Q

J A.Derecha | CHl.+D J J )

Parrafo
Francesa Cirl. + F
Espaciado

o Simple J_Chrl. +1 o o o
Doble Chl. +2
1.5 Lineas Ctrl. + 5

) Agrega o Elimina un espacio antes| ' ] 6N ' =
de un Parrafo Cil. +0

Seleccién de Texto

- . - J | | J
Seleccionar Seleccionar hasta el
Todo Chril. + E final del Renglén Ctrl. + Fin (end)
Seleccionar hacia \ \

—~ - Arriba J:Thift + N - Seleccionar hasiaJe’F - -
Seleccionar hacia Inicio del Renglén Ctrl. + Inicio (home)
Abajo Shift + \v

— Seleccionar haJcia - - -
la derecha Shift + >

Seleccionar hacia \ _ _
— la Izquierda —) —shift + € — — = — =



