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PRESENTACION DE LA MATERIA

PRESENTACION DE LA MATERIA

El derecho administrativo es una rama del derecho que todo abogado
debe estudiar a profundidad, ya que es aquella que se encarga de la
regulacion de la administracion publica y de como ésta afecta a la
ciudadania.

El derecho administrativo es una las ramas fundamentales del
derecho publico, ya que se enfoca a la organizacidon del Estado y en
la relacidon que la ciudadania tiene con él, asi como en instituciones
privadas a las que les fueron otorgadas concesiones y tienen
funciones publicas.

Estudiar el derecho administrativo es determinante para conocer
nuestros derechos y obligaciones frente a las facultades del Estado.

OBJETIVO DE LA MATERIA

Al finalizar este curso, el estudiante obtendra herramientas tedricas
y juridicas que le permitan analizar los conceptos y caracteristicas
principales del derecho administrativo, relacionando sus fuentes; su
vinculacidén con el estado y 6rganos que 1o constituyen, las formas
de organizacién administrativa y la vigilancia del Estado Mexicano
sobre las entidades paraestatales. Asimismo, el estudiante sera
capaz de comprender 1os mecanismos que el orden juridico vigente
pone a disposicion del gobernado para defenderse de posibles abusos
de la autoridad.



CONTENIDO TEMATICO

BLOQUE |

UNIDAD I:

LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Administracion Centralizada
Administracion Publica Desconcentrada
Administracion Publica Paraestatal
Acto y Procedimiento Administrativo

BLOQUE I

UNIDAD II:

UNIDAD IlI:

UNIDAD IV:

UNIDAD V:

ELACTO Y PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Acto Administrativo

Elementos del Acto Administrativo

Ejecucion del Acto Administrativo

Nulidad y Anualidad del Acto Administrativo
Los Vicios del Acto Administrativo

Extincion de un Acto Administrativo

EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Proceso y Procedimiento Administrativo
Elementos Procedimiento Administrativo
Derecho Humano a la Seguridad Juridica
Sobre el Procedimiento Administrativo

LAS VISITAS DE VERIFICACION
Visitas de Verificacidn
Fases del Procedimiento Administrativo

DE LA MEJORA REGULATORIA
De la Mejora Regulatoria



BLOQUE Il

UNIDAD VI: DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
ADMINISTRATIVAS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD
Concepto y Tipos de Sanciones Administrativas y
Medidas de Seguridad
Medidas de Seguridad
Aplicacion de la Ley Federal de Responsabilidad
de los Servidores Publicos

UNIDAD VII:  EL RECURSO DE REVISION PREVISTO EN LA LEY
FEDERAL DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Procedencia y Reglas Generales
Tramitacion
Resoluciones

UNIDAD VIII: EL RECURSO E INCONFORMIDAD PREVISTO EN LA
LEY DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Procedencia y Reglas Generales
Tramitacidon
Resoluciones

BLOQUE IV

UNIDAD IX: EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
TRIBUTARIO
Contribuciones
Finanzas
Finanzas del Estado
Derecho Administrativo y Presupuestario
Antecedentes del Articulo 31, Fraccion IV
Evolucion Histdrica de las Contribuciones en



México

Fundamento Constitucional de las Contribuciones
en Meéxico

Marco Legal de las Contribuciones

e UNIDAD X: EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
EJECUCION
Disposiciones Generales
Instancias de Percepcidn del Crédito Fiscal
Competencia de la Secretaria de Hacienda y
Creédito Publico
Créditos Fiscales
De las controversias

e UNIDAD XI: PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS RELACIONADOS
CON EL REMBOLSO Y EXTINCION DE CREDITOS FISCALES

Generalidades
Presentacion de Promociones
Proteccidén y Defensa de 1os Derechos e Intereses
de Contribuyentes
Instancia de Devolucidén de Contribuciones
Solicitud de Condonacidén de Multas
Instancia de Prescripcién del Crédito Fiscal

EVALUACION GENERAL

En caso de no acreditar en periodo ordinario con una calificacidon
igual o mayor a 70 se tendrd que presentar una evaluacidn
extraordinaria integrada por un examen de conocimiento y un
proyecto, dando como total el 100% de 1a calificacién del curso; en
caso de no obtener una calificacibn aprobatoria tendrdas que
inscribirte para recursar la materia.



EVALUACION PUNTAJE / ACREDITACION

Bloque | 10
Bloque Il 10
Primer Examen Parcial 10
Bloque IlI 10
Bloque IV 10
Segundo Examen Parcial 10
Proyecto Final 20
Evaluacién Final 20

TOTAL 100

PROYECTO FINAL

Instrucciones:

El proyecto final de este mddulo se encuentra en dos apartados, el
cual te compartimos a continuacion:

EL ACTO ADMINISTRATIVO

1.- Revisa y busca informacién sobre el tema de “Acto
administrativo”.

2.- Plantea un ejemplo de acto administrativo dentro de la
administracidn publica.

3.- En un documento de texto identifica dentro de una tabla los
siguientes puntos:



Acto administrativo tratado

Elementos:

Organo competente:

\Voluntad administrativa:

Motivo o causa:

Contenido u objeto:

Finalidad:

Forma:

Alternativas en la ejecucion del acto.

Formas de extincién del acto administrativo.

Supuesto nulidad o anulabilidad del acto
administrativo

Lista de Cotejo

Elemento

Senala un ejemplo claro y concreto sobre acto administrativo.

Identifica de manera correcta cada uno de los elementos del acto

administrativo.

Muestras las alternativas de ejecucion del acto.

Las formas de extincion del acto administrativo son correctas.

Es claro al senalar si el supuesto es de nulidad o anulabilidad del

acto administrativo.

TOTAL = 10 Puntos




EL SERVICIO PUBLICO

1.- Investiga cinco servidores publicos que traten directamente con la poblacion.
2.- En un documento de texto, completa la siguiente tabla:

Secretaria | Institucién Funcionari  Cargo Funciones ¢{Cémo
de Estado o publico del especificas participa
del que superior servido (fundamentar en el

forma jerarquico r juridicamente) | alcance

parte publico delos
fines del
Estado?

Lista de Cotejo

Elemento

Identifica cinco servidores publicos de trato directo a la poblacion.

Sefala la Secretaria de Estado de manera correcta.

Muestra las funciones de cada servidor publico.

El alcance de los fines del Estado es correcto.

Integra las fuentes bibliograficas adecuadas.

TOTAL = 10 Puntos
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DINAMICA DE TRABAJO

Cada unidad consta de los siguientes elementos:

— Contenido Tematico: presentacién y andlisis de conceptos,
fundamentos tedricos, implicaciones y aplicaciones del tema al
que se refiere la unidad correspondiente.

— Controles de Lectura: cuestionamientos especificos acerca de
las lecturas realizadas bajo un sistema de opcidn multiple o
relacionar, 1os cuales permitirdn comprobar que has revisado y
leido cada una de las lecturas que te han sido asignadas.
Recuerda que pueden tener valor en tu evaluacién.

— Actividad Integradora: aplicacién de los conocimientos tedricos
adquiridos. Son evaluables bajo listas de cotejo especificas y
adquieren una ponderacidn en la evaluacién.

— Dos evaluaciones parciales que realizards al final de los bloques
2 Yy 4, consta de una serie de reactivos que se evallan para
comprobar el conocimiento adquirido dentro de las unidades.

— Antes de terminar tu materia deberds responder una
evaluacion final que comprende los contenidos de toda la
materia.
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