EDICION DE GRAFICOS

Un grafico es una representacion visual de los datos. Los graficos dan la capacidad de
mostrar los datos de una forma mas dinamica y atractiva; son mas rapidos y faciles de

entender.

Es muy importante elegir el tipo de grafico adecuado a la informacion que deseamos

representar.

Algunas ventajas de utilizar graficos:

e Esuna forma clara y sencilla de representar grandes cantidades de datos.

e Se pueden representar las tendencias en diversos aspectos, como pueden ser
incrementos o decrementos en ventas, compras, gastos, promedios, porcentajes, etc.

e Es un medio llamativo y representativo de la informacion.

e Permite tomar decisiones con base en lo reflejado en las graficas.

Tipos de graficos

Los graficos en Excel los podemos encontrar en la cinta de opciones, en la ficha
INSERTAR.
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Los tipos de graficos que encontramos son:

e Columna: se utiliza para comparar valores de categorias.

e Linea: se utiliza para mostrar tendencias en el tiempo.

e Circular: se utiliza para calcular el porcentaje de cada uno de los elementos con
respecto al total.

e Barra: se utiliza para comparar varios valores.



o Area: se utiliza para enfatizar las diferencias.
e Dispersion: se utiliza para graficar pares ordenados XY.
[ ]

Otros: muestra graficos de cotizaciones, de superficie, de anillo, de burbuja y radial.

¢ Cbémo crear graficos?

A continuacion, veremos los pasos para crear graficos.
Antes de crear el grafico, debes tener la informacion que vas a graficar.

Primer paso: selecciona los datos que deseas graficar.

Segundo paso: activa la ficha Insertar y elige el tipo de grafico deseado (en este ejemplo
elegimos grafico de barra).

[A__'] = R = Librol - Microsoft
m Inicio Insertar Disefo de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

= E@ Y 1 A = | 4

% d B PP e il oy Q!

Tabla Tabla | Imagen Imagenes Formas SmartArt Captura Columna Linea Circular| Barra Area Dispersion Otros L
dinamica v predisefiadas v v - - v - - v -

Tablas llustraciones G Barraen 2-D

124 - I
A B c D E F % % g
1
Barra en 3-D
2 VENTAS % ff
3 PRODUCTO | ENERO FEBRERO | MARZO ABRIL == ‘%
4 PANTALON 3678 8900 7000 2450
Cilindrico
5 PLAYERA 700 1000 3459 709
6 VESTIDO 547, 800 876 400| | G \Lg 5
7 SHORT 200 300 400 1000| |G| |0 | |
8 Cénico
9

=
o

SEE

Piramide

[l.h Todos los tipos de grafico...

= =
oLk W N

=
N

Tercer paso: aparece el grafico. En algunas ocasiones nos daremos cuenta de que el
grafico se ajusta automaticamente a nuestros datos; sin embargo, no siempre es el caso.
En otras ocasiones, el grafico puede salir en blanco o incorrecto, por eso es importante
saber como decirle directamente qué datos debe tomar.
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¢ Qué hacer cuando el grafico es incorrecto?

Damos clic en el borde del grafico y aparecera en la cinta de opciones la barra de
herramientas de graficos, donde podras editar el formato del grafico.

¥

A Herramientas de graficos T —

( Disefio Presentacion Formatgy
-

-~ - v .
- - / A = =k X Autosuma
rtexto LT - ‘E_J, ‘ﬂ 14 j‘—U _j/\ @ !
= B e [8] Rellenar

inary centrar $ % 000 *08 4}03 Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato

condicional ~ como tabla celda v - v (2 Borrar ~

Nimero Estilos | Celdas

3 H I J K L M N o

\YO JUNIO
6543 9300 Junio
2000 1765) ———
MAYO
5000 7000 HSHORT
ABRIL H
™ HVESTIDO
BORDE ey, 020 mpLavERs
P
DEL HPANTALON
FEBRERO
ENERO
P
o 2000 4000 6000 8000 10000 12000




Como puedes observar, las herramientas de graficos se dividen en tres fichas, que son:
Disefio, Presentacion y Formato. A continuacion, veremos una breve explicacion de

algunos de los grupos que las integran.
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La ficha presentacion contiene los grupos: Seleccion actual, Insertar, Etiquetas, Ejes,

Fondo, Analisis.
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Formato

La ficha formato contiene los grupos: Seleccién actual, Estilos de forma, Estilos de Word,
Organizar y Tamafio.
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Ahora veamos cdmo utilizar el grupo atos de la Ficha Disefio, ya que es importante.
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Es aqui donde podemos modificar el grafico cuando no sale como lo esperabamos;
puedes agregar, editar o quitar series, y editar las categorias.
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