
		

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
 
 
 



		

 
 
BLOQUE 3:  PROCESADOR DE TEXTO WORD 
 
El procesador de texto es un tipo de programa o aplicación informática cuya función 

principal es la de crear o modificar documentos de texto, escritos en computadora. Es la 

versión moderna de una máquina de escribir, con muchas más funciones y versatilidad. 

 
En un procesador de texto se puede trabajar con distintos tipos de letra (fuentes) así como 

tamaños, colores, formatos de texto, efectos, insertar imágenes, tablas, etcétera. 

 
En esta unidad conocerás la historia, características y funcionalidades del procesador de 

textos Word. 

 

OBJETIVO DEL BLOQUE 
 
Involucrar al alumno en el uso del procesador de texto Word para aplicar sus habilidades, 

aptitudes y conocimientos en la creación de textos, resaltando la importancia que tiene el 

uso de la computadora en su vida diaria. 

 

MAPA DE CONTENIDO 
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PROCESADOR DE TEXTO WORD 

• Conceptos básicos 

• Características y ventajas de un procesador de textos 

• Formato y elaboración de documentos 

• Herramientas del procesador de textos 

• Tablas y columnas 

• Gráficas e imágenes 

• Opciones de impresión 

 
 
EVALUACIÓN DEL BLOQUE 

 

Elemento Valor 

Actividad Integradora 5 5 

Actividad Integradora 6 5 

Actividad Formativa 4 5 

Total 15 puntos 

 


