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INFORMATICA |

INTRODUCCION AL MODULO

El médulo de Informatica | se encargara de los temas relacionados con el procesamiento
automatico de informacibn mediante dispositivos electronicos y sistemas
computacionales. Los sistemas informaticos son una herramienta basica para la
comunicacion en los medios virtuales y deben cumplir con tres tareas basicas: Entrada (o
captura de datos), Procesamiento (cuando los datos se convierten en informacion) y

Salida (la transmision de resultados). A estas tres tareas se les conoce como algoritmo.

El uso de algunas herramientas electrénicas como Teams, Office 365 y los sistemas
operativos desarrollaran en los estudiantes las habilidades relacionadas con la

comunicacion y la creatividad para su crecimiento personal y profesional.

OBJETIVO GENERAL

El estudiante estructurara y comunicara sus ideas en su lengua materna o en alguna otra,
al emplear las tecnologias de la informacion y comunicacion para trasmitirlas a través de

los medios digitales a su alcance.

CONTENIDO TEMATICA

Bloque 1: Sistemas Operativos.

e Definicién de sistema operativo.
» Tipos de Sistemas Operativos.
= Sistemas por Lotes.
» Sistemas para Computadoras Personales.
» Sistemas Paralelos.
= Sistemas de Tiempo Real.
= Sistemas Distribuidos.



¢ Funciones del sistema operativo.

Plataforma Base de Ejecucién de Aplicaciones.
Administrador de Recursos.

Interfase con la Computadora (maquina extendida).
Interfaz Grafica.

Escritorio de Windows.

Uso de Plataforma (One Drive).

Sistema Operativo en Ambientes Graficos.

e Herramientas del sistema.

Desfragmentador de Disco.
Liberador de Espacio en Disco.
Administrador de Tareas.
Restaurar Sistema.

Bloque 2: Internet.

e Conceptos basicos.

Funcionamiento.

Alcances.

e Origen del internet.

e Servicios del internet.

Almacenamiento en la Nube.

Foros, Redes Sociales, Plataformas de Aprendizaje.
Seguridad.

Virus y Antivirus Computacionales.

e Tipos de redes de informatica.

e Buscadores y navegadores.

e HTML - Estructura basica de una pagina web.

e Correo Electronico.



Bloque 3: Procesador de Textos Word.

Conceptos basicos.

Caracteristicas y ventajas de un procesador de textos.
Formato y elaboracién de documentos.

Herramientas del procesador de textos.

Tablas y columnas.

Graficas e imagenes.

Opciones de impresion.

Bloque 4: PowerPoint.

Programa de disefio.
Conceptos Basicos.
= Formato y Elaboraciéon de Presentaciones.
= Temas.
= Hipervinculos.
= Animaciones.
= Transiciones.
= |Intervalos de Tiempo.
= Audio.
= Video.

COMPETENCIAS GENERICAS DEL MODULO

El estudiante:

Se responsabiliza de su propio proceso de aprendizaje y argumenta sus saberes,
desarrollando permanentemente nuevos conocimientos.

Accede al conocimiento a través de las manifestaciones del lenguaje verbal, no verbal
y escrito, para su expresion, produccion y difusion.

Construye su conocimiento a través del uso de recursos tecnologicos digitales y la

eleccion de fuentes de informacion mas relevantes y confiables.



Desarrolla habilidades superiores del pensamiento que le permiten resolver
situaciones problematicas de forma eficiente.

Trabaja colaborativamente en grupos para diversos propdsitos, respetando las formas
de ser y de actuar de los participantes.

Toma decisiones de forma asertiva, considerando su equilibrio emocional y racional.
Desarrolla su creatividad con disposicion e interés hacia la transformacién de si mismo
y de su contexto.

Practica la honestidad, la responsabilidad, la libertad, la justicia, el respeto, la
solidaridad, la tolerancia y el compromiso como valores institucionales, en su ambito

personal y social.

EVALUACION GENERAL

Para la acreditacion de este modulo sera necesario presentar y aprobar:

Actividades formativas.
Actividades integradoras de los 4 bloques.
Portafolio con las actividades realizadas durante el modulo.

Proyecto Final (se describe mas adelante).

Nota: LA CALIFICACION MiNIMA APROBATORIA ES DE 70 SOBRE 100

Causa de Evaluacion Extraordinaria

El alumno no entrega el portafolio de evidencias en la fecha indicada.
El alumno no ha realizado ninguna entrega o envio de material.

El alumno no obtiene calificacion aprobatoria.

NP (No Presento)

Si el estudiante no cubre al menos con la mitad del portafolio de evidencias se

considera NP con derecho a evaluacion extraordinaria.



Modulo Recursado

¢ Una vez que el estudiante ha presentado su proyecto extraordinario y la calificacion no
fuese aprobatoria, se procede a realizar de nueva cuenta el médulo en caracter de
Recursado.

e Si el estudiante no aprueba el médulo recursado, debera presentar una siguiente
evaluacion; si esta misma no es aprobada, entonces el alumno es acreedor a baja del
programa.

EVALUACION VALOR

BLOQUE 1
BLOQUE 2 15
BLOQUE 3 15
BLOQUE 4 15
PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS 15
PROYECTO FINAL

TOTAL: 100 Puntos

Actividades Complementarias y Transversales

¢ Adicional a las actividades integradoras de los bloques, el estudiante podra presentar
actividades complementarias y transversales, esto en caso de que fueran necesarias

como puntos adicionales para aprobar su curso.

EVALUACION VALOR

Actividad Complementaria 1

Actividad Complementaria 2

Actividad Complementaria 3

Actividad Complementaria 4

1
1
1
Actividad Complementaria 5 1
TOTAL: 5 Puntos

(El valor de esta tabla puede variar en funcion de cada modulo)




PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

El portafolio consiste en integrar las actividades realizadas a lo largo del médulo como una
forma de evidencia del trabajo realizado.

Para tu Portafolio de Evidencias deberas incluir dentro de una carpeta virtual aquellas
actividades que te son indicadas en cada bloque, la cual debera estar comprimida (en
formato .zip); esto con la finalidad de que la carpeta pueda subirse a la plataforma.

La CARPETA GENERAL debera ser nombrada de la siguiente forma:

Apellido Paterno+ Primer Nombre +Portafolio de evidencias. Ejemplo:

Rodriguez Carlos Portafolio de evidencias

La CARPETA DE CADA BLOQUE sera nombrada de la siguiente manera:

Apellido paterno + nombre + numero del bloque
Rodriguez Carlos B1
Rodriguez Carlos B2
Rodriguez Carlos B3
Rodriguez Carlos B4

LAS ACTIVIDADES debes de guardarlas como se especificd en cada una de ellas.

ACTIVIDADES PARA INCLUIR E EL PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

BLOQUE |
e Actividad integradora 1

e Actividad integradora 2

BLOQUE Ii
e Actividad integradora 3

e Actividad integradora 4



BLOQUE Il

e Actividad integradora 5

e Actividad integradora 6

BLOQUE IV

e Actividad integradora 7

e Actividad integradora 8

Rubrica del Portafolio de Evidencias

CATEGORIA

EXCELENTE

REGULAR

LIMITADO

ORGANIZACION

La organizacién de
las actividades es
completa, en orden y

los archivos estan

El acomodo de las
actividades esta
completo, algunos

archivos no siguen

El acomodo de las
actividades esta
completo, algunos

archivos no siguen

Las actividades
estan
incompletas, en

desorden y no

nombrados de el orden sugerido: | el ordeny algunos estan
manera correcta de Todas las de los documentos nombradas
acuerdo con las actividades estan no se encuentran correctamente.
instrucciones. nombradas nombrados
correctamente. adecuadamente.

ACTIVIDADES Integra todas las Integra la mayoria Se integran Integra muy
actividades de las actividades algunas pocas de las
solicitadas. indicadas. actividades actividades

solicitadas. solicitadas.
CORRECCIONES | Se realizan todas las | Realiza la mayoria | Realiza algunas de Realiza muy
correcciones de las correcciones las correcciones pocas de las

senaladas en la

retroalimentacion.

senaladas en la

retroalimentacion.

senaladas en la

retroalimentacion.

correcciones
indicadas.




PROYECTO FINAL

Realiza una presentacion en PowerPoint donde menciones como el internet y la
tecnologia han ayudado a las siguientes areas:

e Educacion.

e Salud.
e Familia.
e Mdsica.

e Television.

La presentacion debe incluir:

e Portada.

e indice.

¢ Plantilla adecuada al tema.
e 8 diapositivas animadas.

e Hipervinculos.

¢ Animaciones.

e Transiciones.

e Audio.

e Imagenes.

e Conclusion sobre lo aprendido del tema.

e Bibliografia.

Al terminar sube tu documento a la plataforma virtual Nombra el archivo de la siguiente

manera:

Apellido paterno + Apellido materno + Nombre + Proyecto Final



Rubrica de Proyecto Final

CATEGORIAS

adecuado. El

texto es legible y

no presenta
faltas de

ortografia.

preciso, simple y
adecuado. El texto
es comprensible y
casi no presenta
faltas de ortografia.

complejas o de
significado pobre.
Pocas faltas de

ortografia.

EXCELENTE ‘ BUENO REGULAR ‘ LIMITADO
INTEGRACION | Integra todos los Integra Integra de No logra integrar
DE LOS elementos, moderadamente manera los elementos ni
ELEMENTOS relacionandolos los elementos, superficial los los relaciona
entre si. relacionandolos elementos, sin entre si.
entre si. relacionarse entre
si.
ORGANIZACION Organiza el Organiza el Organiza el El contenido del
DEL contenido del contenido del contenido del documento no
CONTENIDO documento de documento de documento sin tiene ninguna
forma coherente. forma poco coherencia. organizacion.
coherente.
CONTENIDO Posee toda la Posee la mayor Le falta una gran Carece de la
informacion parte de la parte de la mitad o mas de la
requerida. informacion informacion informacién
solicitada (80%). solicitada. solicitada.
VOCABULARIO Utiliza un En su mayoria A veces utiliza Todo el texto esta
Y ORTOGRAFIA vocabulario utiliza un palabras lleno de palabras
preciso, simple y vocabulario

confusas,
imprecisas, con
faltas de
ortografia.
Redaccion

inadecuada y

nula sintaxis.




DINAMICA DE TRABAJO
Cada bloque consta de los siguientes elementos:

e Contenido Tematico: presentacion y analisis de conceptos, fundamentos teoricos,
implicaciones y aplicaciones del tema al que se refiere el bloque correspondiente.

e Actividades Formativas: aplicacion de conocimientos tedricos, que fomenten
reflexiones y analisis en torno a los temas del modulo. Se evaluan automaticamente en
la Plataforma.

e Actividades integradoras: aplicacion de los conocimientos practicos adquiridos, las
cuales son evaluables bajo rubricas especificas. Tienen una ponderacion en la
evaluacion.

e Las actividades que se presentan dentro del Portafolio de Evidencias deben estar
corregidas de acuerdo con la retroalimentacion brindada por el facilitador.

Nota: Recuerda que antes de comenzar tu médulo debes leer la leccion de Generalidades
del Médulo, en la cual podras conocer los siguientes elementos que lo componen y bajo

los cuales seras evaluado:

e Introduccion.

e Temas y subtemas.

e Lineamientos generales de evaluacion.

e Evaluacion general del modulo en puntos.
e Actividades formativas.

e Actividades integradoras.

e Actividades complementarias y transversales.
e Portafolio de evidencias.

e Proyecto final.

e Referencias recomendadas.

e Forma de trabajo.

e Referencias utilizadas.



BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA

Bibliografia basica

O

O

O

Bielsa, |. y Torres, R. (2012). /nformatica /. México. Santillana.

Pérez, C. (2009). /nformatica 1. 12 edicion. México. ST Editorial.

Romero, P. (2011). /nformatica 1. México. Pearson Educacion.

Sanchez, F. y Sanchez, F. (2010). Vive la Informatica 1. Basado en Competencias.
México. Progreso.

Sanchez, M. (2012). /nformatica 1. México. Progreso.

Bibliografia complementaria

O

Duckett, J. (2011). HTML and CSS. Design and Build Websites. Estados Unidos. Wiley
John + Sons.

Favela, R., & Veloz, G. (2015) Apuntes de informatica 1.

Gookin, D. (2015). Word 2016 For Dummies. Estados Unidos. John Wiley and Sons.
Weverka, P. (2015). Office 2016 All-InOne For Dummies. Estados Unidos. John Wiley
Sons.

Fuentes electrénicas y sitios web

O

Lambert, Joan; Frye, Curtis (2015) Microsoft Office 2016. Step by step. Recuperado
de:
https://ptgmedia.pearsoncmg.com/images/9780735699236/samplepages/9780735699

236.pdf
Pagina para disefnar bocetos en 3D. Recuperado de: http://www.sketchup.com/es

Pagina para crear trabakos vectoriales. Recuperado de: https://inkscape.org/es/



https://ptgmedia.pearsoncmg.com/images/9780735699236/samplepages/9780735699236.pdf
https://ptgmedia.pearsoncmg.com/images/9780735699236/samplepages/9780735699236.pdf
http://www.sketchup.com/es
https://inkscape.org/es/

